BO GIAO THONG VAN TAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HANG KHONG VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:443% /QP-CHK Ha Néi, ngay A6 thang § nim 2018
QUYET PINH

— ﬁ"@ Vf Ban hanh Quy dinh tiéu chuin chirc danh linh dao, quan Iy
- cac co quan, don vi truc thugc Cuc Hang khong Viét Nam

CUC TRUONG CUC HANG KHONG VIET NAM

n ¢t Ludt Can bd, cong chirc ndm 2008; Luat Vién chic ndm 2010 va céc
vin ban huéng dan thi hanh;

Can ctir Quyét dinh sb 2606/QD-BGTVT ngay 07/9/2017 cua B trudng B
Giao thong van tai quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cua
Cuc Hang khoéng Viét Nam,;

Cian ¢t Quy dinh sé 105-QD/TW ngay 19/12/2017 cua B Chinh tri v& phén
cap quan 1y can b va bd nhiém cén bg, gidi thiéu can bd tmg ci;

Can cit Nghi quyét s6 165-NQ/TVDU ngay 28/5/2018 ciia Ban Thudng vu
Dang ty Cuc Hang khéng Viét Nam,;

Céan cir Quy dinh 56 260-Qb/DUHK ngay 06/8/2018 cia Dang ty Cuc Hang

khong Viét Nam vé phan cip quan Iy can bo va bd nhiém cén b, gi6i thiéu can bd
ung cu;

Theo d& nghi ciia Trudng phong T chirc can bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chun chitc danh
1anh dao, quan ly cac co quan, don vi truc thugc Cuc Hang khong Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc quy dinh truéc day cla
Cuc Hang khéng Viét Nam trai v6i Quyét dinh nay déu bai bo.

Piédu 3. Truéng phong TS chuc can bd, Thu truéng céac co quan, don vi, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.Z{

Noi nhin:

- Nhu Bidu 3;
- Ban Thuong vu Pang ty Cuc;

- Céc Pho Cuyc trudng;

- Ban Té chirc Pang uy Cuc;

- Céc co quan, don vi truc thude Cuc;
- Cong doan Cuc HKVN;
- Luu: VT, TCCB (A30b)
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BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC HANG KHONG VIET NAM Doc 1dp - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Tiéu chuén chirc danh linh dao, quan Iy
cac co’ quan, don vi trye thudc Cuc Hang khong Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A43F/OP-CHK ngay A6 thing8 nim 2018
cua Cuc truong Cuc Hang khéng Viét Nam)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung
1. Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuén cac chirc danh lanh dao, quan ly cac
co quan, don vi truc thugc Cuc Hang khong Viét Nam (sau day goi tat 14 Cuc).

2. Quy dinh nay 4p dung d6i véi cac co quan, don vi true thuée Cuc (sau day
goi chung 1a co quan, don vi).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Trudng phong va tuong dwong: Cép trudng clia cac Phong thude co quan

Cuc, Vin phong Cuc, Thanh tra Cuc, Van phong Pang uy Cuc va cAp Trudng cac
don vi truc thudc Cuc.

2. Phé Trudng phong va twong dwong: Cap phé clia cac td chirc néu tai khoan
1 Piéu ndy va Phé Chéanh Vin phong Dang iy Cuc, Phé Trudng ban T6 chirc Pang
iy Cuc, Phé Chii nhiém Uy ban kiém tra Pang ty Cuc.

3. Truéng phong, Ph6 Truéng phong va tuong duong cia cac don vi truc
thudc Cuc: Cép truorng, cip pho cua cac Phong, Vin phong, Pai dién Cang wu,
Khoa cuia cac don vi tric thudc Cuc.

4. Ngoai ngit:

4.1. Trinh 46 ngoai ngit: La trinh d6 duoc quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
khung néng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

Chtng chi tiéng Anh thuc hanh A, B, C ¢6 gia tri twong duong theo Vian ban
s6 6089/BGDDT-GDTX ngay 27/10/2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao (Quyét dinh
177/QD-TCBT ngay 30/01/1993 cua B Giao dyc va PBao tao Quy dinh chuong
trinh tiéng Anh thyc hanh A, B, C va Quyét dinh s§ 66/2008/QD-BGDDT ngay
02/12/2008 cua BS Gido dyc va Dao tao Quy dinh chuong trinh gido duc thuong
xuyén vé tiéng Anh thyc hanh)

- Trinh d6 A theo quyét dinh s6 177 va trinh d6 A1 theo quyét dinh 66 twong
duong bac 1 ctia khung 6 bac.
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- Trinh @ B theo quyét dinh s 177 va trinh d6 A2 theo quyét dinh 66 tuong
duong bac 2 cia khung 6 bac.

- Trinh d@ C theo quyét dinh s§ 177 va trinh d6 B1 theo quyét dinh 66 twong
duong bac 3 ctia khung 6 bic.

- Trinh @5 B2 theo quyét dinh 66 trong duong bac 4 ciia khung 6 bic.

- Trinh @ C1 theo quyét dinh 66 twong duong bac 5 ciia khung 6 bac.

- Trinh d6 C2 theo quyét dinh 66 tuong duorng bac 6 cua khung 6 bac.

4.2. Ngoai ngit théng dung dugc quy dinh gbm 05 thir tiéng sau: Anh, Nga,
Phép, Piic, Trung Qudc.

5. Trinh d¢ tin hoc: La c6é chimng chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ndng str
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuin k§
ndng sur dung cong nghé thong tin hoac trong duong.

Céac chirng chi tin hoc tmg dung A, B, C di cip c6 gia tri st dung twong
duong véi ching chi img dung cong nghé théng tin co ban theo Vin ban sb
3755/BGTPT-GDTX ngay 03/8/2016 cia B Gido duc va Dao tao.

Dleu 3. Nguyén tic ap dung
Péi v6i chirc danh K& toan truong cua Van phong Cuc va cac don vi truc
thudc Cuc, 4p dung nhu quy dinh tai Piéu 8 Quy dinh nay.

Chuong 2
TIEU CHUAN CAC CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY
Muc 1
TIEU CHUAN CHUNG

Diéu 4. Pham chit chinh tri, dao dirc 16i séng va trinh d9, kinh nghiém
cong tac

1. Pap tmg dugc cac tiéu chuin theo quy dinh cia Nghi quyét Hoi nghi lin
thir ba Ban Chép hanh Trung wong Pang (khoa VIII) vé Chién lugc can bd thoi ky
day manh cong nghlep hoé, hién dal ho4 dt nuée, cu thé:

- C6 tinh thin yéu nuéc sdu séc, tan tuy phuc vu nhén dén, kién dinh muc tiéu
doc 1ap dan tdc va chi nghia xa hoi, phén d4u thuc hién c6 két qué dudng 16i cta
Déng, chinh sach va phap luét ctia Nha nude.

- Can kiém, liém chinh, chi cong v tu. Khong tham nhiing va kién quyét dau
tranh chong tham nhiing. C6 ¥ thirc t6 chirc ky ludt. Trung thuc, khong co hdi, gén
b6 mat thiét v6i nhan dén, du’orc nhén déan tin nhiém.

- C6 trinh d6 hiéu biét v& 1y luan chinh tri, quan diém, dudng 18i ctia Pang, chinh
sach va phap ludt cia Nha nuée; ¢6 trinh do van hoa, chuyén mon; du néng luc va strc
kho¢ dé 1am viéc c6 hiéu qua, dap g yéu cau nhiém vu duoc giao.

Céac tiéu chudn trén c6 quan hé mat thiét véi nhau. Coi trong ca duc va tai, dic
13 gbc.




2. Ngoai céc ti€u chuén chung néi trén, lanh dao cic co quan, don vi con phai:

- C6 ban linh chinh tri vimg vang trén co s& lap truong giai cAp cong nhén,
tuyét d6i trung thanh véi ly tuéng cich mang, véi chil nghia Méc-Leénin va tu
tuong Hbd Chi Minh. C6 ning luc du béo va dinh huéng su phat trién, tdng ket thuc
ti&n, tham gia x4y dung dudng 16i, chinh sach, phap luat; thuyét phuc va t6 chirc
nhan dén thuc hién. C6 y thirc va kha ning déu tranh bao vé quan diém, duong 161
cua Pang, chinh sach va phép lut cia Nha nuéec.

- Guong miu vé dao dirc, 161 sdng. C6 tic phong déan chi, khoa hoc, c6 kha
nang tap hop quan chiing, doan két cén bo.

- C6 kién thirc vé khoa hoc 1anh dao va quan ly. P4 hoc tap c6 hé théng O cac
treong cia Pang, Nha nuéc va doan thé nhan dan; trai qua hoat ddng thuc tién c6
hiu qua.

- Céan b khoa hoc con phai cé tu duy doc lap, sang tao, co y thirc hgp tac, tdm
huyét trong nghién ctru va tmg dung khoa hoc, céng nghé; bam sat doi séng xa hi,
c6 kha nang tong két thuc tién.

3. Truong hop ngucn c6 néng lyc ngoai ngit trong cac truong hop sau thi
khong can chung chi ngoai ngit, bao gdm:

- C6 bang t6t nghiép cir nhan ngoai ngit dao tao tai cac truong dai hoc cua
Viét Nam.

- C6 bang tét nghiép dai hoc, thac si, tién si duoc dao tao toan thoi gian &
nude ngoai, duge co quan c6 thdm quyén cong nhan vin bang theo quy dinh hién
hanh.

-Co béng tt nghiép dai hoc chuong trinh tién tién theo D& 4n cua Bo Gido
duc va Pao tao v& dao tao chuong trinh tién tién & mot sb truong dai hoc cua Viét
Nam hoic bang k§ su chit luong cao (PFIEV) dugc uy ban bang cép k¥ su (CTI,
Phép) coéng nhén, c¢6 dbi tac nude ngoai cling cip bing.

- C6 bang tot nghiép dai hoc nganh ngén ngit nudc ngoai (gém 05 thi tiéng
Anh, Nga, Phép, Pirc, Trung Qudc).

4. Truong hop ngudi c6 néng luc tin hoc trong truong hop sau thi khong can

chimg chi tin hoc: C6 bing tét nghiép tir Trung cip chuyén nganh cong nghé thong
tin tr¢ 1€n.

5. D6i véi vin bang, chimg chi do co s& gido duc nudc ngoai cp thi phai dugc
co quan c6 thim quyén ctia Viét Nam cong nhén theo quy dinh.

Muc2
TIEU CHUAN POI VOI CAC CHUC DANH

Piéu 5. Truéng phong va twong dwong

1. Nang luc ,

- C6 ning luc tham muu, to ch‘l’rc, lanh dao, quan ly thuc hién cac chu truong,
chinh séch ciia Pang va Nha nuéc vé linh vuc chuyén moén, chuyén nganh.
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- Co kha nang nghién ctru xdy dyng céc van ban quy pham phdp luat, hoach
dinh chién luge quan Iy vi mé va dé xuét cac giai phap, phuong phap thuc hién vé
linh vuc chuyén moén, chuyén nganh, phuc vu cho hoat ddng quan ly nha nuéc cua
Cuc va don vi minh qua’m ly.

- C6 naing lyc diéu hanh, c6 kha ning quy tu, doan két can bd, cong chuc, vién
chirc trong don vi va phdi hop véi cac co quan c6 lién quan trong thuc hi€n cac
nhiém vu.

2. Hiéu biét

- Ném ving chu truong, dudng 161, chinh séch cta Pang va Nha nuéc vé linh
vuc chuyén mon, chuyén nganh.

- Nim vitng céc van ban quy pham phap luat vé& linh vuc chuyén mén, chuyén
- nganh.

- Hiéu biét sdu vé nghiép vu quan ly cua linh vuc chuyén mén, chuyén nganh,
c6 kinh nghlem t6 chire, quan 1y, diéu hanh.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - xa hoi trong nudce, cac nudce trong khu
vue va trén thé gidi.

3. Trinh 46

- Pat tiéu chuin chuyén mén nghiép vu ngach chuyén vién tré 1én;

- T6t nghiép dai hoc phi hop véi linh vuc cong tac;

- Tét nghiép ly luan chinh tri Trung clp trd 1én;

- T6t nghiép quan 1y hanh chinh nha nuéce ngach chuyén vién chinh;

- Dat trinh d6 ngoai ngir bac 2 hodc twong duong trd 1én cia 01 ngoai ngit
thong dung;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban.

4. Mot sb truong hop cu thé

Ngoai céc tidu chudn quy dinh tai c4c khoan 1, 2, 3 Diéu nay:

- Truéng phong Khoa hoc, cong nghé va méi trudng phai cé trinh d6 Thac st
tré 1én vé mot trong cac linh vuc chuyén nganh thudc pham vi quén ly nha nuéc
cua Cuc.

- Trudng phong Phap ché phai c6 trinh d6 ctr nhén ludt tré 18n va c6 it nhét 05
(nim) nidm tryuc tiép lam cong tac phép luit.

- Chanh Thanh tra Cyc phai c6 it nhit 05 (nim) nim cong tic trong nganh
thanh tra hodc lam cong tdic quan ly nha nudce thude pharn vi quan ly cta Cuyc.
Truée khi bd nhiém, mién nhiém, cach chirc phai ¢6 ¥ kién théng nhét bing van
ban cua Chénh Thanh tra B§ Giao thong vén tai.

Piéu 6. Phé Trwéng phong va twong dwong
1. Nang luc
- C6 nang luc tham muu, t6 ch‘frc, lanh dao, quan ly thuc hién cac chi truong,
chinh sach ctia Pang va Nha nude vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh.
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- Co kha nang nghién ctru x4y dung cac vin ban quy pham phép luét, tham
muu hoach dinh chién Iugc quan Iy vi mé va d& xuét cac giai phap, phuong phéap
thuc hién v& linh vuc chuyén mén, chuyén nganh, phuc vu cho hoat déng quan ly
nha nudc cua Cuc va don vi.

- C6 ning luc diéu hanh, c6 kha ning quy tu, doan két trong don vi va phéi
hop v6i céc co quan c6 lién quan, thue hién cac nhiém vu.

2. Hiéu biét

- Ném ving chu trwong, dudng 16i, chinh séch cia Dang va Nha nuéc vé linh
vuc chuyén moén, chuyén nganh.

- Nam vitng cdc van ban quy pham phép ludt v& linh vuc chuyén mon,
chuyén ngénh

- Hiéu biét sau Ve nghiép vu quan ly cta linh vyc chuyén mén, chuyén
nganh, ¢6 kinh nghiém t4 chirc, quan ly, didu hanh.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - x3 hi trong nudc, cac nudc trong khu
vuc va trén thé giéi.

3. Trinh d6

- Pat tiéu chuan chuyén mén nghiép vu ngach chuyén vién tré 1én;

- Tét nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi linh vuc cdng tac;

- T6t nghiép ly luan chinh tri Trung cap trd lén;

- T6t nghiép quan Iy hanh chinh nha nuéc ngach chuyén vién tré 1én;

- Dat trinh d6 ngoai ngit bic 2 hodc twong duong trd 1én cia 01 ngoai ngit
thong dung;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban.

Piéu 7. Truwéng phong, Phé Trwéng phong va twong dwong cac don vi
trre thudc Cuc

1. Nang luc

- C6 ning lyc tham muu, t6 chic, lanh dao, quan 1y thuc hién cac chu
truong, chinh sach cta Pang va Nha nuée vé linh vire chuyén mon, chuyén nganh
thudc pham vi quan ly cta don vi.

- C6 kha nang nghién clru xdy dung cic vin ban quy pham phép luat, tham
muu hoach dinh chién hrge quan Iy vi mé va dé xuét cac giai phap, phuong phap
thuc hién vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh, phuc vu cho hoat dong quan ly
chuyén nganh, chuyén mén cta don vi.

- C6 ning lyc diéu hanh, c6 kha ning quy tu, doan két trong don vi va phdi
hop véi cac co quan c6 lién quan, thuc hién cac nhiém vu.

2. Hiéu biét

- Ném vitng chu truong, dudng 161, chinh sach cta Péng va Nha nudc vé linh
vuc chuyén mén, chuyén nganh.
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- Nim ving cdc van ban quy pham phap luat v& linh vuc chuyén moén,
chuyén ngénh

- Hiéu biét sau Ve nghiép vu quan ly cua linh vuc chuyén moén, chuyén
nganh, c6 kinh nghiém t4 chirc, quan ly, diéu hanh.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - x& héi trong nuéc, cac nuéce trong khu

vie va trén thé giéi.

3. Trinh d6

- Dat tiéu chudn chuyén mén nghiép vu ngach chuyén vién tr& 1én;

- Tét nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi linh vuc cong tac;

- Tét nghiép 1y luan chinh tri Trung cip trd 1én;

- T6t nghiép quan Iy hanh chinh nha nude ngach chuyén vién trd lén;

- Dat trinh d6 ngoai ngu ‘bac 2 hodc tuong duong tré 1én ctia 01 ngoai ngit
thdng dung;

- C6 chting chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ ning sir dung cong nghé
théng tin co ban.

Diéu 8. Ké toan trudng, ngudi phu trach ké toan

1. Chirc danh K& toan trudng

- Tt nghiép dai hoc tré 1én vé tai chinh, ké toan;

- C6 chimg chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh;

- C6 thoi gian cong tac thyuc té vé ké toan tir 02 nim tr& 1én;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban.

2. Nguodi dugc bd tri phu trach ké toan phai c6 i cac tiéu chudn vé dao duc
nghé nghiép va trinh d6 chuyén mén nghi€p vu quy dinh cho K& toan truong nhung

chua c6 du tidu chuén vé thoi gian cong tac thuc té vé ké toan hodc chua c6 ching
chi bbi dudng ké toan truéng theo quy dinh.

Chwong 3
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 9. Trach nhiém cia (hi (rudng cic co quan, don vi
1. TS chirc phd bién Quy dinh nay dén céng chirc, vién chirc va nguoi lao
dong thude co quan, don vi biét dé thuc hién.

2. Xay dung, t6 chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong chire, vién
chirc da duge quy hoach dé bao dam dap tmg day dt tiéu chuén chirc danh theo quy
dinh.

Diéu 10. Trach nhiém cin bg linh dao, quan Iy cic co quan, don vi

Pbi véi cac chic danh can b lanh dao, quan ly néu tai Muc 2 ctia Quy dinh
nay chua dat trinh d6 ngoai ngft, tin hoc quy dinh tai khoan 4, khoan 5, Piéu 2,
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Chuong 1 theo quy dinh phai bd sung, cap nhét trinh d6 trong thoi han 12 thang
tinh tir thoi diém Quyét dinh dugce ban hanh.

Diéu 11. Trach nhiém ciia phong Té chirc can b
Huéng dan, kiém tra, don dbc viéc thuc hién Quy dinh nay d6i v6i céc co
quan, don vi thuéc Cuc Hang khong Viét Nam./ 4
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