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S6: /966 /QP-CHK Ha Ngi, ngay i€ thding A0 nim 2016

/UO Vf S QUYET PINH
" Ban hanh Quy ché nang bac lu'ong thlrb’ng xuyen,
nang bac lu'0’ng trudc thoi han, nang phu cip thim nién vugt khung

aéi véi cong chirc, vién chirc va ngwdi lao dgng
CUC TRUONG CUC HANG KHONG VIET NAM
ctr Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta
hinh phit vé& ché do tién lwong ddi véi cong chire, vién chitc va luc luong vii
C Q bp ang; Nghi dinh s6 76/2009/ND- CP:ngdy 15 thang 9 nam 2009; Nghi dinh s6

) 4/2012/NP-CP ngay 07 thang 3 nim 2012 va Nghi dinh sb 17/2013/ND CP ngay
19 thang 02 nam 2013 cia Chinh phu vé sira dbi, bd sung mét s6 Piéu cia Nghi

MM/ZOOMNB -CP;

an cu Thong tu 56 08/2013/TT-BNV ngay 31 thdng 7 nim 2013 cia B
N¢j vu Hudng din thuc hién ché d6 nang béc luong thuang xXuyén va nang bac
ong trude thoi han d6i vdi can bg, cong chue, vién chirc va ngudi lao dong;

- Cén cir Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 n&m 2005 cia Bo
Néi vu huong dan thuc hién ché d6 phu cap thdm nién vugt khung d6i véi cén b,
cdng chirc, vién chic;

Cin cif Quyét dinh sé 1116/Qb-BGTVT ngay 30 thang 5 ndm 2011 cta Bd
truéng B GTVT ban hanh quy dinh vé quan ly tién luong trong B§ GTVT;

Cin cit Quyét dinh s6 121/QD-BGTVT ngay 14 thang 01 nim 2016 cua B$
truéng Bo GTVT Quy dinh chitc ning, nhiém wvu, quyen han va co cu t chire ciia
- Cuc Hang khong Viét Nam;

Xet dé nghl ctia Truéng phong T chirc cén b,

QUYET PINH:

S i):eu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché nang béc krong thuong
xuyén, néng béc luong trude thdi han, ning phu cap thdm nién vugt khung d6i véi
cong chuc, vién chirc va ngudi lao dng trong céc co quan, don vi thudc Cuc Hang
khéng Viét Nam.

| ~ Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu huc ké tir ngay ky.

* Pidu 3. Trudng phong Té chic can bd, Thu truong cac co quan, don vi ¢
lién quan; cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac €0 quan, don vi thude
Cuc Hang khong Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay /. Zx

_ Mn nhgn
-Nbu Dife 3;
- -BO-GTVT (4 béo-cdo); -
- Cic PR&-Cuctradng; -
- Luu: VT, TCCB (H 25b),

B,

Lai Xuin Thanh



BO GIAO THONG VANTAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC HANG KHONG VIET NAM Péoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Nang bac lu'O’ng thu’o’ng xuyén, nang bac lu’()'ng trwéce thoi han,
nang phu cap thim nién vurrgt khung d6i v6i cong chire, vién chirc
va ngudai lao dong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /9 66/QD-CHK ngayyls thdngUndim 2016
cua Cuc truong Cuc Hang khong Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc; diéu kién, tiéu chuin; quy trinh thyc hién
va cdc ndi dung lién quan dén nang bic luong thudng xuyén, nang bac luong trudce
thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy, ning bic luong truéc
thoi han khi ¢6 théng bao nghi huu va nang phu cAp tham nién vuot khung d6i véi
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong céc co quan, don vi thuéc Cuc Hang
khong Viét Nam (sau day dugc viét 1a Cuc HKVN).

Déi véi cac ché @ chinh sach vé tién luong khac khéng quy dinh trong Quy
ché nay, thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.
2. Péi tuong ap dung

a) Cong chire, vién chuc thude khéi co quan Cuc (cac co' quan tham muu giap
viéc Cuc trudng) va cac don vi truc thuéc Cuc HKVN duge xép luong theo bang
luong chuyén mén, nghi€p vy, thira hanh, phuc vu quy dmh tai Nghi dinh so
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vé ché db tién lucmg
d6i véi cong chire, vién chie va luc lugng vil trang (sau ddy goi 1a Nghi dinh so
204/2004/ND-CP).

b) Ngudi 1am viée theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh sd
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cia Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop
dong mdt s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép.

¢) Nguoi lam viéc theo ché d6 hop ddng lam viée trong cac co quan, don vi
thudc Cuc HKVN duge xép lwong theo bang luong do Nha nuéc quy dinh.

Piéu 2. Nguyén tic chung
1. Bao dam cong khai, cong bing, dan chu, khach quan va ding phép luat.

2. Nang bac luong thuong xuyén va nang phu c4p tham nién vuot khung duoc



thyrc hiém02 1dn/ndm vao thang 7 va théng 12 hang nam.

3. Nang béc luong trudc thoi han do Iép thanh tich xut sic trong thuc hién
nhi¢m vy dugc thye hién 01 1an/nidm va két thic truée ngay 31 thing 12 ciia nim xét
néng bac lrong truée thoi han do 14p thanh tich xuat sic.

4. Nang bac luong trude thai han ddi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong da c6 thong bao nghi huu dugc thuc hién khi céng chire, vién chirc, ngudi lao
dong c6 théng bao nghi huu va dap img du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

Piéu 3. Hoi dong tién lwong
1. Thanh 1ap H¢i ddng tién Iuong

a) Hoi déng tién luong ciia Cuc HKVN ¢6 c4c thanh vién do Cuc trudng quyét
dinh thanh 14p, gom: :

- Cha tich Hoi déng: Cuc trudng;
- Phé Chu tich Hi dong: 01 Phé Cuc trudng;
- Cac uy vién:
+ Céc Phé Cuc truéng;
+ Dai dién Pang ty Cuc;
+ Dai dién Ban nif cong, Ban chép hanh Céng doan Cuc;
+ Dai dién Doan Thanh nién;
+ Pai dién Ban thanh tra nhan dan;
+ Pai dién mot s phong chuyén mén cia Cuc;
+ Dai dién cac don vi thude Cuc;
-+ Thu ky Hoi dong tién luong: Phé Truéng phong T chitc c4n b tryc
tiép phu trach cong tac tién Iuong.
_ b) Hoi dong tién luong ctia don vi do Thii trudng don vi quyét dinh thanh lap,
gom: |
- Chu tich Hbi ddng: 01 Lanh dao don vi; A
- Ph6 Chu tich Héi ddng: Lanh dao co quan T4 chitc c4n bb;
.~ Céc uy vién:
+ Dai dién cép uy;
.+ Dai dién Ban chip hanh Céng doan;

| + Dai dién mét sb phong chuyén mén hodc cac Dai dién cia Cang vu
hang khéng tai cic Cang HK dia phuong;

_ - Thu ky Hai déng 12 1anh da0 phong T chirc Cél:l bd hodc vién chirc 1am cong
tac t6 chirc can bd dugc phan céng phu trach cong tic tidn luong.

c) Thanh vién Héi ddng tién luong phai dugce ghi tén va chirc danh cy thé




trong guyét dinh thanh lap. Trudng hop do kién toan lai, cé sy thay dbi vé’ thanh vién
Hoi dong tien luong, Cuc truong Cuc HKVN/Thu truéng don vi ky quyét dinh thay
the.

2. Nhiém vu va quyén han cia Hoi déng tién Iuvong

a) Téng hop danh sach céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong dé nghi’nér}g
béc luong thudong xuyén, ning bac luong trudc thdi han do 13p thanh tich xuit sic
trong thuc hiép nhiém vy, ndng bic luong trueéc thoi han khi cé thong bdo nghi huu
va ning phu cap thdm nién vugt khung. |

b) Kiém tra, d6i chiéu diéu kién, tiéu chudn va cic ché dé chinh sich v& tidn
lurong. ‘

c) Lap danh sach cong chire, vién chirc va ngudi lao déng du diéu kién bdo cao
Thu truéng co quan, don vi quyét dinh theo thim quyén hoic d& nghi c8p cb tham
quyén xem xét, quyét dinh. ;

d) Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tip thé, bidu quyét theo da sé.

Chwong 11
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piéu 4. Piéu kién, tiéu chuin xét nang bic lrong thudng xuyén

Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong chura xép béc luong cudi ciing trong
ngach cong chirc (sau day goi 1a ngach), trong chitc danh nghé nghiép vién chirc (sau
day goi 1a chirc danh) thi duge xét nang 1 bac luong thudng xuyén khi c6 du didu
kién va tiéu chuan sau diy:

1. Diéu kién vé thoi gian giit bac trong ngach, trong chirc danh

a) Péi véi cong chic, vién chic va ngudi lao déng giir ngach, chirc danh loai
A3, A2, Al, A0 thi sau 3 nim (du 36 théng) giir bic luong trong ngach hodc trong
chuc danh dugc xét nang 1 bac luong. :

b) Péi véi cong chire, vién chirc va ngudi lao ddng gitt ngach, chirc danh loai
B, C va phén vién thira hanh, phuc vy thi sau 2 nim (da 24 thang) giir bac luong
trong ngach hogc trong chirc danh dwoc xét nang 1 bac luong.

2. Tiéu chuén xét nang bac lrong thudng xuyén

Céng churc, vién chirc va ngudi lao déng cé di diéu kién thoi gian gift bac quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay va qua d4nh gi4, dat da 2 tiéu chuin sau day trong sudt
thoi gian gilt béc luong thi duge nang 1 bac lvong thudng xuyén:

a) Déi véi cong chirc

- Tiéu chuén 1: Puge c§p c6 thAm quyén d4anh gia tir mirc hoan thanh nhiém
vu nhung con han ché vé ning luc trd 1én;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky ludt mét trong cac hinh thirc khién trach,
canh cdo, giang chirc, cach chirc.




b) Déi véi vién chirc va ngudi lao dong

- Tiéu chuén 1: Pugc cp c6 thdm quyén d4nh gia tir mitc hoan thanh nhiém
vu trd lén;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky ludt mdt trong cac hinh thic khién trach,
canh cdo, cach chirc.

Pidu 5. Thoi gian dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bic lwrong thwing
xuyén |

1. Thoi gian nghi lam vigc duge hudng nguyén luong theo quy dinh cia phap
luét vé lao dong.
2. Théi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luit vé bao
hiém x& hoi.

3. Théi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao hiém
x4 hdi cong don tir 6 thang tré xudng (trong thdi gian gitt bac) theo quy dinh cua
phap luét vé bao hiém x3 hoi.

4. Thoi gian dugce cap o6 thdm quyén quyét dinh ctr di lam chuyén gia, di hoc,
thuc tép, cong tic, khao sét ¢ trong nudc, & nude ngoai (bao gom ca thoi gian di theo
ch€ d6 phu nhén, phu quan theo quy dinh cta Chinh phi) nhung vin trong danh sach
tra luong cia co quan, don vi.

Diéu 6. Thoi gian khong dwgc tinh dé xét ning bic lrong thwdng xuyén

1. Thoi gian nghi viéc riéng khong huéng lvong.

2. Thoi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tép,’céng tdc, khdo sét & trong
nudc va & nuée ngoai vuot qué thoi han do co quan c6 thdm quyén quyet dinh.

3. Thoi gian bj dinh chi cong téc, bi tam gift, tam giam va cic loai thoi gian
khéng 1am viéc khac ngoai quy dinh tai Diéu 5 ciia Quy ché nay.

Tong cac loai théi gian khong dugc tinh dé xét ning bac luong thudng xuyén
quy dinh tai Piéu nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi gian 1é khong tron
thang thi duoc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay 1am viée (khéng bao gbm cic ngay nghi
hang tudn va ngdy nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cia phép
luat vé lao dong) thi khong tinh; ti¥ 11 ngay 1dm viéc trd 1én tinh b%\ng 01 thang.

Piéu 7. Thoi gian bj kéo dai xét ning béc lwong thuong xuyén

1. Trong thoi gian giir bac lrong hién tai, néu cong chirc, vién chirc va ngudi
lao ddng di c6 thong béo hojc quyét dinh bing van ban cia cép c6 tham quyeén 1a
khong hgén thanh nhiém vu dugc giao hang nim hoic bj ky ludt mét trong cac hinh

thie khién trach, canh céo, giang chirc, cich chirc thi bi kéo dai ‘thbi gian tinh ning

~ béc luong thudng xuyén se voi thoi gian quy dinh tai khoén 1, Piéu 4 nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mot nim) dbi véi céc trudng hop:

- Cong chirc bi ky luat gidng chirc ho#ic cach chirc;

- Vién chtrc bj ky luét cach chirc.




b) Kéo dai 06 (séu) thang dbi véi céc trrdmg hop:

- Céng chire bi ky luat khién tréch hofic canh céo;

- Vién chirc va nguoi lao dong bi ky lust eanh céo;

- Cong chire, vién chirc va ngudi lao dong khoéng hoan thanh nhiém vu duge
giao hang ndm; truong hop trong thoi gian gitt bic ¢6 02 nim khong lién ti€p khong
hoan thanh nhiém vy dugc giao thi mai nim khéng hoan thanh nhiém vy dugc giao
bi kéo dai 06 (sau) thang.

c) Kéo dai 03 (ba) thang dbi véi vién chirc va ngudi lao dong bj ky luit khién
trach.

d) Truong hop vira khéng hoan thanh nhiém vu duge giao vira bj ky lujt thi
thoi gian kéo dai ning bac hrong thudng xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai quy
dinh tai cic Diém a, b va ¢ Khoan nay.

d) Truong hop cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng bi cac hinh thire ky
ludt dang, doan theé, viéc kéo dai thdi gian ning bac hrong thudong xuyeén cling thyuc
hién theo quy dinh tuong {mg véi timg hinh thirc bi ky lut d néu & trén.

2. Trudng hop d3 c6 két luén cia co quan cé mém quyén 12 oan, sai sau khi bi
dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam, bi ky lu4t (k,hién trach, canh céo, giang chiic,
cach chic) thi théi gian ndy dwoc tinh lai cic ché d6 vé nang bac luong thudng
xuyén nhu sau:

a) Thoi giap bi dinh chi cong tac, bi tam gift, tam giam do oan, sai dugc tinh
lai vao thoi gian dé xét ning bac luong.

b) Khéng thuc hign kéo dai thoi gian xét nang bac luong dbi véi c4c hinh thirc
ky luat do oan, sai.

i c) Pugc truy linh tién lrong, truy ndp bao hiém x3 hoi (bao gdm ca phén bio
hiém x4 hdi do co quan, don vi d6ng) theo céc bac luong da dugc tinh lai.

Piéu 8. Quy trinh thye hi¢n xét nang bac lwong thudng xuyén

1. Nang béc luong thuong xuyén dugc xét 02 dot trong nim

- Dot 1: Thuc hién d6i véi cée trudmg hop cd thoi han néng bic luong tir ngay
01/01 dén 30/6 ctia ndm (néng bac luong 06 thang dau nam);

- Dot 2: Thyc hién d6i véi cac truomg hop c6 thoi han nang bac luong tir ngay
01/7 dén 31/12 clia niim (néng béc luong 06 thang cudi nim).

2. Tir ngay 01/7 dén ngay 15/7 (d6i véi dot 1) va truée ngay 30/11 (d6i véi dot
2) hang nam, céac co quan, don vi ra soét, 18p danh sich cdng chirc, vién chirc va
ngudi lao ddng du dieu kién ning bac luong thudong xuyén.

a) Béi véi cac Phong, Vin phong, Thanh tra Cyc Hang khéng Viét Nam (khéi
co quan Cyc) giri ho so vé phong T6 chirc can b Cuc, bao gom:

- Cong vin dé nghi;

- Quyét dinh hofic théng béo bing vin ban vé danh gi4 mirc d6 hoan thinh




cong viéc cua cdng chirc va ngudi lao dong thude co quan quan 1y dugc dé nghi nang
bac luong;

Danh sach trich ngang c4c trudng hop d& nghj nang bic luong thudng xuyén
(mAu sb 1);
- Ban photo quyét dinh luong gan nhit cia c4 nhan dugc d& nghi nang bic
luong.

b) Péi véi cac don vi truc thude
- Héi dong tién luong bio cdo Thit truong don vi danh séch cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong du diéu kién, tiéu chudn néng bac luvong thudng xuyén;

- Thi trudng don vi ky quyét dinh nang bac luong thudng xuyén hodc c6 vin
ban béo cdo, dé nghi Cuc truéng Cuc HKVN ra quyét dinh theo phén cap vé thim
quyén quan Iy tién luong;

- Hb so béo céo, dé nghi giti vé Cuc HKVN (qua phong T chirc can bd) bao
gom:

+ Céng vin dé nghi;

*+ Danh sach trich ngang cac truong hop dé nghij ning bic luong thuong xuyén
(mAu s6 1);

+ Bién ban hop Hoi dong tién luong ctia don vi (c6 chit ky ciia tht ca céc thanh
vién);

+ Ban photo quyét dinh luong gan nhit cia c4 nhan dugc dé nghi ning bic
luong.

3. Phong T chirc can by Cuc HKVN tong hgp danh sach cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong (kh01 co quan Cuc) va cong chic, vién chic (cac don vi dé
nghi) bao cdo Hai dong tién luong Cuc HKVN trong cudc hop hoic xin y k1en
thuong tryc Héi ddng tién lrong Cuc HKVN xem xét, phé duyét. Cude hop Hoi déng

tién lwong duge ghi thanh bién ban, c6 Y. kién va chir ky cia tat ca céc thanh vién Hoéi

dong (néu xin y kién thudng truc Hoi ddng tién lwong thi c6 céc ban xin ¥ kién kém
theo).

4. Trinh Cyc truéng Cyc HKVN ra quyét dinh ning bac luong hodc dé nghj co
quan c6 thAm quyén ra quyét dinh néng bac luong theo quy dinh.

Chuong IIT
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC TRONG THYC HIEN NHIEM VU
Piéu 9. Ty 1§ ning bic lrong truéc thoi han do 1dp thanh tich xuit sic
trong thwe hién nhiém vu

1. Ty 1€ cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duge ning bic luong trude
thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu (sau day goi 1 ning bac




luong trude thoi han) trong mét nim khéng vuot qua 10% tdng sé cong chrc, vién
chirc va ngudi lao dong trong danh sich tra luong cta don vi tinh tai thoi diém 31
thang 12 ctia nim xét nang bac luong trudc thoi han.

2. Céeh tinh s6 ngudi thudc ty 1¢ dugc nang bac lrong truéc thoi han

- Cur 10 nguoi thudce danh sach tra luong cia co quan, don vi dugc x4c dinh cé
. 01 chi tiéu dugc nang bac lwong trudce thdi han;

- Co quan, don vi ¢6 5 ngudi tré xuéng thi ¢t sau 2 ndm duoc x4c dinh c6 01
chi tiéu dugc ning bac luong trudce thdi han;

- Cén ctr téng sb ngudi trong danh sich tra luong cua co quan, don vi du ra
dudi 10 nguoi. S6 dur d6 s& bu triy trong ndi bd dam béo tong sé ngudi duge néng bic
luong trudce thoi han khong vugt qué 10% tong s6 ngudi trong danh sach tra luong
ctia khéi co quan Cuc; cac don vi truc thudc tinh @&n 31/12 ciia nim xét nang bic
luong trude thoi han;

- Chi ti€u nang bic luong trudc thoi han cia nim trudc néu khéng thuc hién
hét s& khéng dugc chuyén sang chi tiéu ciia nim sau.

Piéu 10. Pidu kién, tiéu chuin ning bic lwong truée thoi han va ché
huéng

1. Piéu kién nang bac luvong truéc thdi han

Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong duge xét ndng bac lwong trude thoi
han khi dap tmg d6ng thdi céc diéu kién sau:

a) Dat du tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Didu 4 Quy ché nay.

b) Lap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu dugce cp ¢ thdm quyén
cdng nhin bing van ban, d4p tmg céc tiéu chuin v& cAp d¢ thanh tich theo quy dinh
va nam xét nang béc luong trude thai han phai dat lao dong tién tién trd 18n. Déi véi
Lanh &ao co quan, don vi (gdm cép trudng va cip pho), ngoai diéu kién quy dinh
trén con yéu cau co quan, don vi minh quan ly phai dat tép thé lao dong tién tién va
trong d6 c6 it nhat 01 c4 nhan dat danh hiéu Chién sf thi dua co s

Cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudng dé xét néang bjc luong trude
thoi han Ia céc danh hiéu dugc Pang, Nha nudc, Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu,
cac Bg, nganh; co quan, don vi; doan thé, td chirc chinh tri cac cép xét ting do lap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

~ ¢) Chua xép béc luong cubi ciing trong ngach hoéc trong chirc danh va tinh
dén ngay 31 thang 12 clia n3m xét ning bac luong truéc thoi han, con thifu tir 12
théng tr& xubng dé duge nang bic luong thudng xuyén.

d) Khong thyc hién ndng béc luong truéc thdi han hai I3n lién tiép (hai bic
lién k&) trong cling ngach ho3c cing chirc danh.

2. Céch x4c dinh thanh tich @ xét nang bg’ié luong trudce thoi han

. a) Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thdi han duge xac dinh theo thoi
diem ban hanh van ban cong nhén thanh tich dat dugc trong khoang théi gian 6 nim




gén nhét d6i véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong gitr ngach, chirc danh loai
A3, A2, Al, A0; 4 nam gin nhéit déi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong giir
ngach chirc danh loai B, C va d6i véi nhan vién thira hanh, phuc vu tinh dén 31/12
ctia ndm xét nang bac luvong trudce thdi han.

b) Péi véi cac truong hop dé dugc nng béc luong trudce thoi han thi tAt ca céc
thanh-tich dat dugc trudc ngay c6 quyét dinh nang béc luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (6 ndm va 4 nim) quy dinh tai Piém a Khoan 2 Didu nay khong
duge tinh @& xét ning béc luong truéce thoi han cho 14n sau.

3. Tiéu chuén thanh tich va thoi gian dugc nang bac luong trude thoi han

Thoi gian duge nang bac luong trude thoi han tdi da 1a 12 thang so véi thoi
gian nang bic luong thuong xuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay néu
cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng dat cac tiéu chuin thanh tich cy thé nhu sau:

a) Nang bac luong trudce thoi han 12 thang

- Cong chuc, vién chire va ngucn lao dong dugc nang béc luong trude thoi han
12 thang, néu trong khoang thoi gian 6 ndm gén nhét (d6i véi ngach, chirc danh loai
A3, A2, Al, A0) va 4 nam gin nhét (601 voi ngach, chic danh loai B, C va d6i véi
nhéan vién thua hanh, phuc vu) tinh dén 31/12 ctia nim xét nang bac luong trude thoi
han dat nhitng tiéu chuén thanh tich sau:

- Dat danh hiéu lao d9ng tién tién lién tuc qua céc nam;

- Dat duoc 1 trong cac danh hi¢u hogc hinh thirc khen thudng sau déy: Danh
higu chién si thi dua cAp B6 tr& 1én; Huan, huy chuong cac loai; Bing khen cip B,
Nganh, doan thé trd 18n.

b) Nang bac luong trudc thoi han 06 thang

- Cong chuc, vién chic va nguoi lao dong dugc néng bac luong trude thdi han
06 thang, neéu trong khoang thdi gian 6 ndm gan nhit (d6i véi ngach, chirc danh loai
A3, A2, Al, A0) va 4 nim gén nhit (dm v6i ngach, chirc danh loai B, C va déi véi
nhén vién thira hanh, phyc vu) tinh dén 31/12 ctia nim xét nang béc luong trude thoi
han dat nhitng tiéu chudn thanh tich sau:

- Dat danh hiéu lao d9ng tién tién lién tuc qua céc nim;

- Pat duorc 01 danh hiéu thi dua hoic hinh thirc khen thuéng nhu: Chién s thi
dua co s0, gidy khen.

Piéu 11. Thoi diém hwéng bic lrong méi va thoi gian tinh ning bic lrong
lin sau

1. Thoi diém hudng bac luong méi xac dinh ba.ng cach lay thoi dlem den han
nang luong thuong xuyén theo quy dinh, tinh 1di trong tng s6 théng bing sb thoi
gian dugc ning bac luong trudce thoi han (06 thing hodc 12 thang).

2. Thoi gian nang béc luong 14n sau tinh tir thoi diém dugc hudng bic luong
mi.

3. Trudng hop ngay ky quyét dinh nang béc lwong trude thoi han sau thei didm




duoc tinh huéng béc lvong méi thi duge truy linh tién luong va truy ndp bao hiém x3
héi phan chénh 1éch tién lwong tang thém giita bic luong méi so véi bac luong ci.

Diéu 12. Thir tir wu tién xét ning bic lwong truée thoi hgn |

1. Vigc xét ndng bac luong trude thdi han ,thuc hién theo thir tu I}gub’i c6 thanh
tich cao hon xét trude, ngudi c6 thanh tich thap hon xét sau cho dén hét chi tidu
(10%).

2. Trudmg hop c6 nhiéu ngudi dat tiéu chuin thanh tich xét nang bac luong
trude thoi han nhu nhau thi thit tir vu tién xét ning béc luong truée thoi han duge
thuc hién nhu sau:

a) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao d6ng c6 nhiéu thanh tich xuét sic trong
- thyc hién nhiém vy trong nhitng nim truéc (lién ké voi thanh tich nim xét nang bic
luong trude thoi han).

b) Céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong chua duoc ning bac luong truéc
thoi han 1an nao.

c) Trong ndm xét ning bic luong trudc thai han, ngoai thanh tich xuét sic
trong thyc hién nhiém vy, céng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng cb cac thanh tich
trong cac hoat dong khac (cong tic déng, cong doan, cic thanh tich thi dua ngan
han,...).

d) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1a nir.

d) Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1a thuong binh, than nhan gia dinh
thuong binh, liét si.

e) Cong chirc, vién chitc va ngudi lao déng c6 tham nién cong tic nhidu nim
hon.

Diéu 13. Quy trinh thye hién

1. Hang ndm, cé4c co quan, don vi cin cit diéu kién, tiéu chuén, nguyén tflc, chi
ti€u, ra soat 14p danh sach cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dé xét nang bic
luong trude thoi han.

a) D6i véi céc Phong, Van phong, Thanh tra Cuc Hang khong Viét Nam (khéi
co quan Cuc) giri h6 so vé phong T6 chirc can b Cuc trude ngay 30/11 hang nim,
bao gom:

- Cong vin dé nghi;

- Quyét dinh hoic théng béo bing vin ban vé dénh gi mic 8 hodn thinh
~ ¢cdng viéc cla cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude co quan quéan ly duoc
de nghi nang bac luong trurde thdi han;

_ - Denh sach trich ngang cac trudng hop @& nghi ning bac luong truéc thdi han
(mau so 2); |

- Ban photo quyét dinh cdng nhan thanh tich xuét sic cua cip c6 thdm quyén

d6i v6i cac ca nhan dugc dé nghi nang bac luong trude thoi han;
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| - Ban photo quyét dinh luong gin nhit cia c4 nhan duoc dé nghj nang bic
luong trudce thoi han.

b) Doi véi cac don vi truc thude

. -Tréncosé dé nghi cia céc phong, ban, khoa, b phan truc thudc don vi, Hoi
dong tién luong bio cao Thu trudng don vi danh s4ch vién chic va nguoi lao dong
du diéu kién, tiéu chuan ning béc luong trudc thoi han; don vi niém yét cong khai
danh sach vién chirc va ngudi lao dong tai try s& co quan, don vi (trong 05 ngay lam
viéc) dé toan thé cong chirc, vién chirc va nguoi lao déng trong don vi dugc biét va
tham gia y kién; sau thdi gian quy dinh, Hoi dong tién luong cuia don vi hoan thién
danh sich vién chic va nguoi lao dong d€ nghi ning bic luong trudce thdi han, bao
c4o Thu truéng don vi;

- - Thu truéng don vi c6 vin ban bio cdo, dé‘nghj gui yé Cuc HKVN (qua
phong T6 chirc can bd) trede ngay 30/11 hang nim, hd so bao gdm:

+ Céng vin dé nghi;

_t+ Danh séach trich ngang céc trudng hop dé nghi ning bac luong trudc thoi han
(mau s6 2);

+ Bién ban hop Héi dc“mg tién luong cua don vi (c6 chit ky ciia t4t ca cdc thanh
vién);

~ *Ban photo quyét dinh c6ng nhén thanh tich xuit sic ciia cép c6 thim quyén
d6i véi cac ca nhan duge d€ nghi ning bac luong trude thoi han;

+ Bén photo quyét dinh lwvong gin nhét ciia c4 nhan dugc dé nghi nang bac
luong trude thoi han.

3. Phong T6 chirc can by Cuc HKVN téng hop danh séch cong chire, vién
chuc va nguoi lao dong (khoi co quan Cuc); cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
(cac don vi dé nghi) bdo cdo Hoi déng tién luong Cuc HKVN trong cudc hop hoic
Xin y kien thudng tryc Héi dong tién lwong Cuc IIKVN xem xét, phé duyét. Cugc
hop Hdi dong tién luong dugc ghi thanh bién ban, c6 y kién va chir ky ctia tat ca cac
thanh vién Hoi dong (néu xin y kien thudng truyc Hoi doéng tién luong thi ¢ cac ban
xin y kién kém theo).

4. Trinh Cyc truéng Cuc HKVN ra quyét dinh néng béc luong trudc thdi han
hodc Cuc HKVN béo céo Bo Giao théng van tai ra quyét dinh nang bac luong trudc
thoi han.

Chwong IV
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI CO
THONG BAO NGHI HUU

Pidu 14. Didu kién, tiéu chuin va ché d niing bac lwong truée thoi han
khi c6 thong bao nghi huru

1. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc déi tugng quy dinh tai
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Khoan 2 Diéu 1 Quy ché ndy, dén tudi nghi huu dugc xem xét, néng mét bac luong
trude thoi han 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Pidu 4, néu cb du cac

diéu kién, tiéu chun duéi day:

a) bd c6 thoéng bao nghi huu;

b) Pat di tiéu chuén quy dinh tai Khoan 2 Pidu 4 Quy ché nay;

¢) Chura xép bac lwong cubi ciing trong ngach hodc chirc danh;

d) Ké tir ngay c6 thong bao nghi huu dén trudce ngay nghi huu con thiéu tir 12
thang trd xuong d€ dugc nang bac lvong thudng xuyén theo quy dinh.

2. Truong hop cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong vira thuge d6i tugng
dugc xét nang béc luong trude thdi han do 18p thanh tich xuat sdc trong thuc hién
nhiém vy, vira thudc doi trgng duoc xét nang bic luong trude thdi han khi ¢6 théng
bég nghi huu thi céng chirc, vién chitc va ngudi lao dong duge chon mét trong hai
ché d6 nang bac luong trudc thoi han.

Diéu 15. Quy trinh thure hién

1. Pon vi ¢6 cdng chirc, vién chie va nguoi lao dong dén tudi nghi huu, 83 c6
théng bao nghi huu, t6 chic hop Héi dong tién luong d€ xem xét, d6i chiéu theo didu
kién, tiéu chuan quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

2. Thi truéng don vi ky quyét dinh nang bic luong truée thoi han khi c6 thong
bdo nghi huu déi véi céng chirc, vién chitc va ngudi lao dong du diéu kién, tiéu
chuan va béo cao Cuc HKVN hofc trinh Cyc trudng ky quyet dinh di véi trudmg
hop thuc thdm quyén ctia Cuc HKVN.

3. Ho so bao c4o, trinh Cuc HKVN, gbm:
- Céng van béo cdo, dé nghi cua don vi;
- Danh séch trich ngang (mAu sb 3);
- Thong bio nghi huu ciia ¢4 nhan dugc dé nghi;
- Bién ban hop Hoéi déng tién luong ctia don vi (6 chit ky cua tit ca cac thanh
vién);
- Ban photo quyét dinh nfing bac lvong gin nhét ciia c4 nhan dugc dé ngh.

3. Cl_ic truéng Cuc HKVN ra quyét dinh néng bac lvong truéc thdi han ho3c
béo cdo BJ Giao thong vén tai ra quyét dinh nang bac luong truéc thoi han.

Chwong V
NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
Diéu 16. Didu kién, tiéu chuin ning phu cip thim nién vuot khung
1. V& thoi gian

- Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (d6i véi ngach, chirc danh loai A3,
A2, Al, A0) sau 3 nim (du 36 thang) da x€p béc luong cubi cing trong ngach hoic
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trong chic danh, dwgc huéng phu cép tham nién vugt khung bang 5% muc luong
cua béc luong cubi cliing trong ngach hogc trong chirc danh d6; tir ndm thi tu tré di,
mdi nim cé du hai tiéu chuin hudng phu cap thdm nién vuot khung dugc tinh huéng
thém 1%.

- P6i véi ngach, chirc danh loai B, C va 601 V61 nhén vién thira hanh, phuc vu
sau 2 nim (du 24 thang) da xép bac luong cuébi cung trong ngach hoéc trong chirc
danh dugc hudng phu cap thim nién vugt khung bing 5% mitc luong ciia béc luong
cudi cling trong ngach hogc trong chic danh d6; tir nim thir ba tré di, méi nim c6 da
hai tiéu chuén huéng phu cap tham nién vuot khung dugc tinh hudng thém 1%.

2. Veé tiéu chuin

Tiéu chuén xét nang phu cdp thim nién vuot khung thyc hién nhu tiéu chuin
néng béc luong thudng xuyén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

Diéu 17 Cac tru'O’ng hop duge tinh va khong dwge tinh vao théi gian dé
nang phu cap tham nién vugt khung

‘Thoi glan duogc tinh va khong dugc tinh vao thoi gian dé xét hudng va nang
phu cép tham nién vugt khung é4p dung nhu d6i véi nang béc luong thuong xuyén
quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6 Quy ché nay.

Diéu 18. Thoi gian bg kéo dai xét ning phu ciAp thim nién vugt khung

1. Trong thoi gian gilt bac luong (hodc thim nién vuot khung) hién tai, néu
cong chic, vién chue va nguoi lao déng da cé thoéng bao hoic quyet dinh bang van
ban ctia cip c6 thim quyen 1a khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nim hojc
bi ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach, canh céo, giang chirc hodc cach chirc
thi ¢t m&i nim khong hoan thanh nhiém vu ho#c bi ky ludt,bi kéo dai thém thdi gian
tinh hudng phu cap tham nién vugt khung so véi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Truong hop khong hoan thanh nhiém vu hodc bi ky luit bang hinh thic
khién trach hogic canh céo thi bj kéo dai thém 06 (sdu) thang so véi thoi gian quy
dinh. :

b) Trudng hop bi ky luat bang hinh thirc giang chirc hodc cich chirc thi bi kéo
dai thém 12 thang (m6t ndm) so véi théi gian quy dinh.

c) Truong hop vira khong hoan thanh nhiém vu duge glao vura bi ky luét thi
thoi gian kéo dai nang phu cap thdm nién vugt khung 13 tbng céc thdi gian bj kéo dai
quy dinh tai cac Diém a, b Khoan nay.

d) Trudng hop cong chire, vién chirc va nguoi lao dong bi cac hinh thirc ky
ludt dang, doan thé, viéc kéo dai thoi gian nang phu cp thdm nién vuot khung ciing
thuc hién theo quy dinh turong tmg véi timg hinh thirc bj ky luét d3 néu & trén.

2. Trudng hop d3 c6 két ludn cia co quan c6 thdm quyén

Két ludn 13 oan, sai sau khi bj dinh chi cdng tac, bi tam giit, tam giam, bi ky
huat (khién trach, canh cdo, glang chirc, cach chirc hodc bi bai nhiém), néu van duge
co quan c6 thAm quyén d4nh gia (bing van ban) 1a hoan thanh nhiém vu céng tc
duoc giao hang ndm, thi dugc tinh lai cac mirc phu cép thim nién vuot khung nhu
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~ khi dat i tiéu chuén huéng phy cép thim nién vuot khung; dugc truy linh phu cép,
truy ngp bao hiém xi hdi theo cac mirc phy cap thadm nién vugt khung d3 dugc tinh
lai.

Piéu 19. Quy trinh thue hién xét ning phu cip tham nién vugt khung

1. Quy trinh thuc hién xét nang phu cp tham nién vugt khung d6i véi cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong dugce thyc hién 02 lan trong nim cung ky véi xét
néang bac luong thudéng xuyén.

2. Thoi gian béo céo, quy trinh thuc hién va hck)‘so dé nghi ghuc hién nhu d6i
voi néng béc luong thudng xuyén dwgc quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Chwong VI
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 20. Phén cap va thim quyén vé quén ly tidn lrong
1. Cuc Hang khéng Viét Nam

- Quyét dinh nang béc luong thuong xuyén, nang bic luong trudc thoi han do
lap thanh tich xuét sic, nang béc luong trude théi han khi c6 théng bao nghi huu,
néng phu cdp thim nién vugt khung di véi cong chirc va ngudi lao dong cic Phong,
Vién phong, Thanh tra Cuc Hang khéng tir ngach chuyén vién chinh va twong duong
tré xudng;

- Quyét dinh nang béc luong thudng xuyén, nang bic lrong trudc thdi han khi
c6 théng bao nghi huu dbi véi cong chirc, vién chirc ngach chuyén vién chinh va
tuong duong céc don vi; nang phu cap tham nién vugt khung d6i véi cip trudng cac
don vi;

- Quyét dinh néng bic luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuét sic déi véi
cong chirc, vién chirc va nguoi lao déng cac don vi thude Cuc;

- Trinh c4p c6 thim quyén quyét dinh nang ngach, chuyén xép luong 1én ngach
chuyén vién chinh va tuong duong tré 1én, ning béc luong ngach chuyén vién cao
cap va twong duong doi véi cong chirc, vién chire cac co quan, don vi thude Cuc.

2. Cang vu hang khéng mién Béc, mién Trung, mién Nam va Trung tim Y té
hang khéng

- Quyét dinh nang béc lwong thudng xuyén, nang bac lwong trudc thoi han khi
c6 théng bao nghi huu, ning phy cép thim nién vuot khung d6i véi vién chirc va
nguoi lao ddng tir ngach chuyén vién va twong duong tré xudng;

- Trinh Cuc HKVN quyét dinh néng bac luong thudng xuyén, nang bic hrong
trude thoi han khi c6 thong bao nghi huu d6i véri'céng chirc, vién chirc ngaqh chuy{:n
vién chinh va tuong duong tré 1én va ning phu c4p thim nién vuot khung d6i véi cap
trudng cia don vi;

. - Trinh Cyc HKVN quyét dinh nang béc luong trudc théi han do 14p thanh tich
xuat sac d6i voi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cia don vi.
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Diéu 21. T6 chikc thye hién va ché dd bio cdo

1. Dinh ky, ngdy 31/12 hang nim c4c don vi c6 vin ban béo co vé& Cuc HKVN
(qua phong Té chirc can bd) két qua thyc hién ning bac luong thudng xuyén, néng
béc luong trude thoi han khi cé théng béo nghi huu va nang phu cép thdm nién vugt
khung déi véi vién chirc va nguoi lao dong trong don vi (mau sb 4) ddng thoi g vao
hop thu dién tir techb@caa.gov.vn.

2. Quy ché nang béc luong thudng xuyén, ning bic luong trudc thdi han va
nang phu cép thdm nién vugt khung tai vin ban nay thay thé cac vin ban trude day vé
hudng dan thuc hién ché d6 tién luong trong Cuc HKVN; cac co quan, don vi td chire
phé bién va cong khai Quy ché nay dén can b§, cong chirc, vién chirc vi ngudi lao
dong.

Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 vuéng méc yéu ciu cac co quan,
don vi kip thai bdo cdo Cuc Hang khong Viét Nam dé xem xét, giai quyeét.

Lai Xuan Thanh
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€O QUAN CHU QUAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, PON VL.............. Doc 1ap - T do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thdng  ndam .....

V/v danh gia can b, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong

Co quan/don vj xin thong bio két qua phén loai can bg, cong chirc, vién chirc

nim .....d6i véi dong chi............. nhu sau:
1. Hovatén: ............
2. Chirc vu/chirc danh cong tac:...........

Noi nhin: THU TRUOGNG CO QUAN/PONV]
- Nhur trén; (Ky tén, déng diu)

- Lwu: VT, TCCB (...b),

Ghi chi:

- Cdp truomg cdc co quan, don vi do Lanh dao Cuc HKVN ddnh gid, phdn
loai.

- Cap trudng co quan, dom vi dénh gid, phan logi cén bé cong chirc, vién
chirc va nguwoi lao dong thudc tham quyén quan Iy ciia mink.
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CUC HANG KHONG VIET NAM

Miu s6 1 |
CO QUAN, BON VI: ................ .
DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C VA NGUOT LAO PONG PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN,
NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG 06 THANG PAU NAM /NAM...
Nam siph | Lwrong cii Luong méi
n R Chirc vy/Chirc | Ma 54 Mi s "
Sé , Trinh d¢ chuyén AR a 80 y; | ™Ma so . o )
TT Ho va tén N Nit mén nghiép N\E danh cong VISC | ngach, | Béc [Hés6| Hé s6 M_WH ngach, | Bic [Hé s6| Hé sb M,.mq_ Ghi ché
am v dang dam nhiém | chyc lwong | lvang| TNVK b _Mz chirc | lwong |lwong| TNVK h _w\E
danh YN8 danh wong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
I [Néng bac _ﬂs_wm thirong xuyén
II |Nang phu cAp thAm nién vugt khun
Ngudi lap biéu ., ngay......thang.....nam ...

Tha trwdng don vi

(Ky tén, dong ddu)




CUC HANG KHONG VIET NAM
CO QUAN, DON VT ..................

DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG PE NGH

DO LAP THANH TICH XUAT SAC NAM......

Maiu s6 2

I NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

Nam sinh Luong cii Luong méi Thanh tich
. . (Liét ké chi
A ~ K .
Sé Ho v tén Trinh d6 chuyén %m”ﬂooMM\mOWMM Ma so ) | Thei Ma so X | Thei [tiét 06/04 nim Ghi chi
TT : Nam | Ni | monnghiépvy | 84 nhié =m@wa, Bac |Hés0| pa :mwm_r Bac [H¢ so diém | gAn nhét theo
: ang dam niem | chirc |lwong|luvong|, chic |luong |luong|, . s 5 oK
hudéng hudéng | tung ndm, so
danh danh D
Qb)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 | 13 14 15 16
Ngudi Iap biéu . thdng.....ndm ...

Thi truéng don vi

(Ky té

n, dong diu)



CUC HANG KHONG VIET NAM

Miusé 3-
CO QUAN,PON VI: ..................
DANH SACH CAN B0, CONG CHU'C, VIEN CHU'C VA NGUOI LAO DPONG PE NGHI
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN KHI CO THONG BAO NGHI HUU
Néam sinh - Thong béo nghi Luong cii Luong méi
, S ong bao n ~ —
TT Q vaten Nam | Nit | mén nghiép vu 4 w (b, ngdy thing :mwoF Bac | Hé so didm ngach, | Bic | Hé so diém 1chu
dang dam nhi¢m < chirc | lwvong | luong |, | chirc |luwong| luong |, .
nam TB) hudng huéng
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