BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC HANG KHONG VIET NAM Dgc ldp - Tw do - Hanh phic
$6:2454{ HD-CHK Ha Ngi, ngay 3 théng  §ndim 2016
HUONG DAN

Thue hién Quyét dinh s 527/QD- BGTVT ng&y 24/02/2016 ciia
Bo trzm'ng B¢ Giao thong vin tai Quy dinh vé thim quyen va trinh tu
gidi quyét viéc nghi hiing nam, nghi 6m dau, ngiu thai san, nghi do tai nan
lao djng, nghi do bénh ughe ngh:ep, nghi vi¢e riéng khong hwéng lrong,
nghi ra nwéc ngoai vi viée riéng d6i véi cac co quan, don vi thugc Cuc HKVN

Ngay 24/02/2016 B¢ trudng B Giao thong vén tai da ban hanh Quyet dinh
sb 527/Qb - BGTVT, Quy dinh ve thdm quyén va trinh tu, thi tuc giai quyét viéc
nghi hing nam, nghl ém dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao éong, nghi do bénh
nghé nghiép, nghi viéc riéng khong huéng luong, nghi ra nuée ngoai vi viée riéng
¢ B9 Giao théng vén tai. Cuc Hang khéng Viét Nam (Cuc HKVN) huéng dan thuc
hién quy dinh trén ddi véi céc co quan, don vi truc thudce nhu sau:

1. Déi tuong 4p dung: Can bg, cong chirc, vién chirc va lao déng hop déng
lam viéc trong cac co quan, don vi truc thude Cuc HKVN (khéng ap dung ddi véi
Cuc truéng Cuc HKVN).

2. Nguyén tic chung

2.1. Cén bd, cong chirc, vién chitc va lao dong hop dong nghi hing nam, nghi
5m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi
viéc riéng khong hudng luong, nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng phai c6 don xin
nghi va dugc cip cé tham quyén dong ¥, trir truong hop dot xuit. Pon xin nghi
phai ghi ddy du céc théng tin theo quy dinh, néu thiéu thong tin hoac thong tin
khéng phu hop s& khéng dugc cép c6 tham quyén giai quyét.

2.2. Can b, cong chic, vién chirc va lao dong hop ddng nghi khi chua duoc
s dong y ctia cip ¢ thAm quyén hodc nghi qua thoi gian cho phép ma khong c6
ly do chinh dang thi coi nhu tu y bo viéc.

2.3. Ché d¢, thoi gian nghi hing nam, nghi m dau, nghi thai san, nghi do tai
nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi
ra nudc ngodi vi viée riéng ctia can bd, cong chirc, vién chic va lao déng hop dong

thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude, B ludt Lao dong, Luét Cén bo,
‘ cong chic, Ludt Vién chuc, Luat Bao hiém x3 hoi, cac vin ban phap luat khéc lién
quan va Quy dinh ctia B§ Giao thong van tai.

3. Tham quyén giai quyét




3.1. Nghi hing niam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong,
nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khéng hudng luong

a) Cuc truéng quyét dinh viéc nghi h%mg nam, nghi dm dau, nghi thai san,
nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong huéng
luong dbi voi:

- Pho Cuc trudng, Phé Bi thu DPang iy Cuc HKVN

- Trudng phong; Chanh Van phong Cuc; Chanh Thanh tra Cuc HKVN

- Chanh Vian phong Pang ty; Chanh van phong Cong doan - Poan thanh
nién

- Giam dbc Cang vu Hang khéng mién Bic, mién Trung, mién Nam

- Giam dbc Trung tam Y t& Hang khong.

b) Phé Cuc trudng quyét dinh viéc nghi hing nim, nghi 6m dau, nghi thai
san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khéng
hudng lwong ddi véi Pho Trudng phong va twong duong cac tb chirc gitp viée
Cuc truong; phé Chanh Van phong Pang uy; phé Chanh van phong Céng doan -
Doan thanh nién; céng chirc, vién chirc, lao dong hop dong cuia cac td chirc gitp
viéc Cuc truong va Van phong Pang ty, Vin phong Cong doan - Poan thanh
nién do Phé Cuc truéng dugce phan cong theo doi va chi dao.

¢) Giam dde Cang vu Hang khong mién Béc, mién Trung, mién Nam; Gidm
doc Trung tdm Y té Hang khong quyét dinh hodc phan cp viéc quyét dinh cho
nghi hing ndm, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao ddng, nghi do bénh
nghé nghiép, nghi viéc riéng khoéng hudng luong ddi v6i can bo, vién chirc va lao
dong hop dong cua don vi (trir nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng).

3.2. Nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng

a) Phé Cuc truéng do B trudng Bo Giao théng van tai quyét dinh cho nghi
ra nudc ngoai vi viée riéng theo dé nghi ciia Cuc trudng.

b) Cuc trudng quyét dinh hodc Gy quyén cho Phé Cuc truong quyét dinh cho
nghi ra nuéc ngoai vi viée riéng dbi voi can bo, cong chirc, vién chirc va lao dong
hop dong & céc co quan, don vi thude Cuc HKVN.,

4. Trinh tu va tha tuc giai quyét nghi hing nam, nghi dm dau, nghi thai san,
nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khéng hudng
luong

4.1. Trinh tu va thu tuc xin nghi

a) Nghi hang nam

Khi ¢6 nhu cau nghi hing nam, can b() cong chirc, vién chirc va lao dong hop
dong phai c6 Pon xin nghi phép theo mau ban hanh kém theo huéng din niy gui

2



dén cap c6 thdm quyén giai quyét trudc {)S ngay lam viéc va phai ban giao cong
viéc, hd so, tai liéu dang quan 1y theo yeu cau cua thu truéng co quan, don vi trude
khi dugc nghi. Truong hop nghi dot xuét, can b, cong churc, vién chirc va lao d{)ng
hop ddng giri Pon sau nhung phai kip thoi bao cdo thi truéng truc tiép quan Iy biét.

by Nghi 6m dau

Can bg, cong churc, vié%n chirc va lao dong hop ddng nghi ém dau (ém dau, tai
nan rui ro va con dudi 07 tudi bi dm dau phai nghi chim soc) phm c6 Pon xxn nghi
6m dau theo m&u ban hanh kém theo huéng dén nay gm dén cép c6 thdm quyén giai
quyet trude khi nghi va phai ban giao cong viée, hd so, tai lidu dang quan ly theo
yéu cau caa thu truong co quan, don vi trude khi dugc nghi. Trudong hop cap clru
hodc nghi 6m dau dét xuét, can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng giri
Pon sau nhung phai kip thdi bao cdo thi trudng truc tiép quéan ly biét. Dbi véi can
b6, cong chirc, vién chitc va lao dong hop dong phai diéu tri ngoai tra hodc ndi tri
dai ngay tai co s¢ y té phai g&i hé so hué‘ng ché d 6m dau dé giai quyét ngay sau
khi c¢6 x4c nhan cta co sd y té cb thim quyén (can b, cong chirc va lao dong hgp
dong & cac Phong, Van phong, Thanh tra Cuc thudc khéi co quan Cuc gm hé so vé
Phong Té chitc can bd Cuc HKVN; can b, vién chirec va lao dong hop dong thudc
céc don vi giri hé so truc tiép tai don vi).

c¢) Nghi thai san

Cén b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong (bao gdm ca lao déng nam
xin nghi viéc hudng ché do thai san khi vo sinh con) phai ¢6 Pon xin nghi ché d6
thai san theo mau ban hanh kém theo huéng din nay giri dén cap c6 thim quyén
giai quyét trude 05 ngay lam viée va phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu dang
quén 1y theo yéu cau clia thi trudng co quan, don vi trude khi duoc nghi. Truong
hop nghi dot xuat, can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng giri Pon sau
nhung phai kip thoi bdo co thi trudng truc tiép quan ly biét. Lao dong nit nghi
thai san giri hd so hudng ché do thai san dén cip c6 thdm quyén giai quyét (can bo,
coéng chic va lao dong hop déng & cac Phong, Vin phong, Thanh tra Cuc thude
khéi co quan Cuc giri hd so vé Phong Té chirc can bd Cuc HKVN; cén bd, vién
chic va lao dong hop ddng thudc cac don vi giri hd so truc tié‘p tai don vi). Lao
dong nam sau khi nghi ché d6 thai san phai giri ban sao gidy chiing sinh va gidy ra
vién ctia vg dén cap c6 tham quyén dé giai quyét ché do thai san khi vo sinh con.

d) Nghi do tai nan lao déng, nghi do bénh nghé nghiép

Can b, cong chirc, vién chire va lao dong hop c’iéng nghi do tai nan lao déng,
nghi do bénh ngh& nghiép phai cé Pon xin nghi theo miu ban hanh keém theo
huéng din nay gui dén cap c6 thdm quyén giai quyét trude khi nghi va phai ban
giao cong viéc, hd so, tai liéu dang quan 1y theo yéu ciu ca tha truéng co quan,
don vi truée khi dugce nghi. Trudng hop cap ciru hodc nghi dot xuét, can bd, cong
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che, vién chic va lao dong hop ddng gii Pon sau nhung phai kip thoi bao céo thu
trudng truc tiép quan ly biét. Dbi véi can bd, cong chire, vién chirc va lao dong hop
ddng duogc hudng ché do bdi thudng, trg cép tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
ngudi st dung lao dong cé trach nhiém lap hd so bdi thudng, trg cép theo quy
dinh.

d) Nghi viéc riéng khong hudng luong

Nghi viéc riéng khong hudng luong chi duge xem xét giai quyét dbi véi cac
truong hop dic biét, ¢6 ly do chinh dang (thién tai, hoa hoan, ban than, than nhéan bi
&m c6 xé4c nhan cua co s kham bénh, chita bénh c6 thim quyén va cac trudng hop
khéc duge quy dinh trong ndi quy lao dong...). Can b, céng chirc, vién chirc va lao
ddng hop ddng xin nghi viéc riéng khéng huéng luong phéi chimg minh dugc viée
nghi 14 that su can thiét; thu truéng co quan, don vi chi giai quyét cac truomg hop
nghi khéng anh hudng dén cong viéc clia co quan, don vi.

Cén b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong nghi viée riéng khong
huéng luong phai ¢6 Pon xin nghi viéc riéng khong hudng luong theo mau ban
hanh kém theo huéng din nay giri dén cip c6 thAm quyén giai quyét trudc 05 ngay
lam viéc va phai ban giao cong viée, hd so, tai liéu dang quan Iy theo yéu clu cia
thi trudng co quan, don vi trude khi duoc nghi. Truong hop do dot xuét, can b,
cong chirc, vién chirc va lao déng hop ddng giri Pon sau nhung phai kip thoi bao
c4o thi trudng truc tiép quan ly biét.

4.2. Trinh ty va thu tuc giai quyét

a) Pbi véi can bd, cong chirc thude thim quyén giai quyét ctia Cuc trudng,
gii Pon xin nghi hing ndm, nghi ém dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao déng,
nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong huéng lwong dén Cuc trudng
xem Xét, quyét dinh.

b) Bbi véi can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng & cac Phong,
Vin phong, Thanh tra Cuc thudc thim quyén giai quyét ciia Phé Cuc trudng giri
Pon xin nghi hﬁng nam, nghi dm dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao déng, nghi
do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong huéng lwong dén thu truong co quan
quéx} ly truc tiép xem xét xac nhén va c6 vin ban dé nghi Pho Cuc trudng xem xét,
quyét dinh.

c) Déi véi can b, vién chirc va lao dong hop dong thude thdm quyén giai
quyét cua Giam dbc Cang vu Hang khong mién Bic, mién Trung, mién Nam;
Giam dbc Trung tim Y té Hang khong glri Pon xin nghi hing nim, nghi 6m dau,
nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng
khft‘)x}g hudng luong dén Giam ddc hodc ngudi duge Gidm dée iy quyén xem xét,
quyét dinh.



d) Quyét dinh cho nghi hing nim, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan
lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong dbi véi
can bd, cong churc, Yién chue, lao dong hop déng, thuc hién theo quy dinh tai diém
3.1, muc 3 hudng dan nay.

5. Nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng

Cén bo, cong chiic, vién chirc va lao dong hop déng nghi ra nude ngoai vi vide
riéng thuc hién ché d6 nghi theo quy dinh nghi hing nim, nghi ém dau, nghi viéc
riéng khong huéng luong hodc nghi 18, tét...c trach nhiém thuc hién ding cac quy
dinh cta phap luit nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam, ludt phdp cia nude
s& tai va cac quy dinh khac ¢6 lién quan; moi chi phi cho chuyén di do ¢4 nhéan ti
tic. Pi véi dang vién c6 trach nhiém thuc hién ddy dd, nghiém tic quy dinh cta
Pang vé nhiém vu cta dang vién va cong tac quan Iy dang vién & nudc ngoai.

Cén bo, cong chirc, vién chitc va lao déng hop ddng nghi ra nudc ngoai vi
viéc riéng phai ¢c6 Pon xin nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng kém theo chuong
trinh &, di lai va tiép xic & nudc ngoai du kién theo miu ban hanh kém theo
huéng din nay va cac gidy to c6 lién quan nhu thu moi, thu bao lanh...(néu co)
hodc chwong trinh du lich néu di ra nuéc ngoai theo chuong trinh du lich giri dén
cép c6 thAm quyén giai quyét trudc 10 ngay lam viéc va phai ban giao cong viéc,
hd so, tai lidu dang quan ly véi thi trudng co quan, don vi. Néu cic vin ban néu
trén viét bing tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich bang tiéng Viét cia t6
chirc, co quan c6 chirc nang dich thuét.

a) Céan bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop déng cac co quan, don vi
thudc Cuc giri Pon xin nghi ra nuéc ngoai vi viéc riéng dén thi trudng co quan,
don vi truc tiép quan ly. Thu truéng co quan, don vi ¢6 trach nhiém kiém tra, xac
nhén r6 ndi dung xin ﬂghi va ¢6 vin ban dé nghi Cuc truéng xem xét, quyét dinh.

b) Quyet dinh c:h{) caﬁ bo, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong nghi ra
nudc ngem v:a; vxec meng, thuc hién theo quy dinh tai diém 3.2, muc 3 huéng din

%

nay.

6. T6 ch::c thzxc hx@n

6.1. Phong T chirc can by Cuc HKVN

a) Tham muu, theo déi, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat,
quy dinh cua B¢ Giao thong van tai, Cuc HKVN vé viéc nghi héng nam, nghi bm
dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc
riéng khéng huong luong, nghi ra nudc ngoai vi viée riéng dbi véi can b, cong
chirc, vién chuc va lao dong hop dong cia cc co quan, don vi truc thuéc Cuc
HKVN.




b) M& sb theo doi nghi hing nam, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai
nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong,
nghi ra nude ngoai vi viéc riéng clia can bd, cong chic va lao dong hop dong céc
Phong, Vin phong, Thanh tra Cuc thudc khdi co quan Cuc HKVN va theo phén
cAp vé thAm quyén tai hudng dan nay.

* ; kd h P * }\ \f’ hd ;\ e ;t. = r
6.2. Giam doc Cang vu Hang khong mién Bac, mién Trung, mién Nam; Giam
doc Trung tam Y té Hang khong

a) Quyét dinh giao cho Phong Td chirc can bd (d6i véi cac Cang vu hang
khéng) va Phong Ké hoach - Hanh chinh (d6i v6i Trung tim Y té hang khong)
tham muu, theo dai, kiém tra va giai quyét viéc nghi dam bao thi tuc theo quy
dinh.

b) Thyc hién giai quyét va md sd theo dbi viéc nghi hing nam, nghi 6m dau,
nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé nghiép, nghi viéc riéng
khéong huéng luong, nghi ra nuéc ngoai vi viée riéng va ché db tai chinh dugc
hudng cho can bd, vién chirc va lao dong hop dong thudc don vi minh theo ding
thAm quyén va quy dinh ciia phap luat; khong tu ¥ giai quyét trai véi ché do Nha
nudce, Quy dinh cua B Giao thong vén tai va Cuc HKVN.

¢) Té chirc phd bién va trién khai thuc hién Quy dinh ctia B6 Giao théng van
tai va huéng din ctia Cuc HKVN. Cin ctr theo cic quy dinh hién hanh dé ban hanh
quy dinh cho phit hop v6i didu kién thuc té ciia don vi d6i v6i can bd, vién chirc va
lao déng hop dong thudc thdm quyén quéan 1y.

d) Phan 4nh vé Cuc HKVN (qua Phong Té chirc can bd) nhilng vuéng méc
trong qua trinh thyc hién dé duoc xem xét giai quyét./.

CUC TRUONG
Noi nhin: ‘ %3
- Bo GTVT (dé béo cdo);
- Cuc trudng;
- Céc Phé Cuc trudng;
- Phé Bi thue DU Nguyén Vin Hai;
- Cac Phong, VP, Thanh tra Cuc;
- Cang vu HK MB, MT, MN;
- Trung tdm Y t€ HK;

- Luu: VT, TCCB (Hg 25b), Lai Xuén Thanh




Phu luc 1
MAU PON XIN NGHi PHEP
(Keém theo Huong dan vé tham quyén va trinh tu, thi tuc giai quyét viéc nghi hing
nam, nghi om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao déng, nghi do bénh nghé
nghiép, nghi viéc riéng khong huong lwong, nghi ra meée ngoai vi viéc riéng
doi vé*i a:?c co quan, don vi thuéc Cuc HKVN - Ban hanh kém theo
Huong dan so /HD-CHK, ngay  thdang ndm 2016 cia Cuc HKVN)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
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Toi s& ban giao cong viéc, ho so, tai lidu dang quan ly trude khi duge nghi va cap nhat
day da ndi dung cong tac trong thoi gian duge nghi.

Kinh @& nghi .ovevrveeeeeceerreeeieeeee e, (2) xem xét, giai quyet.
S6 ngay nghi phép nam da dugenghi:..................... ngay

Xin trn trong cam on!
Y KIEN THU TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chii:
(1) bia danh. .
(2) Chirc danh ciia ngudi c6 thdm quyén cho nghi phép.




Phu luc 2
MAU GIAY NGHI PHEP
(Kem theo Hudng dan vé tham quyem va trinh ty, thit tuc gidi quyét viéc nghi hang
ndm, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao é’ang, nghz do bénh nghé
nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng

asi véi cdc co quan, don vi thugc Cuc HKVN - Ban hanh kém theo
Hudng dén s6 /HD-CHK, ngay  thdng ndm 2016 cua Cuc HKVN)

TEN CO QUAN, TC CHU QUAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC (2) Poc lip - Tu do - Hanh phic
So: /GNP- ... (3).... i (4)...., ngay ..... thang ..... nam 20...
GIAY NGHi PHEP
Xét Pon xin nghi phép ngay thang....... nam ......... ciaong (ba)..................
................................................. (2) coeeeiiiiiieeeeeeennn... CAp cho:
Ong (ba): cooveeeeieeeeieceee, (5) oottt e n s eesnenae s e n e ans
Chirc VUi ..vveeccieeceeeiveeceeies
DOm VI COME L0, .o e
Nghi phép ndm .......... trong thoi gian: .......... , ké tirngay ........ .. dén hét ngay.......
BT ettt ese s () oo
QUYEN HAN, CHUC VU
Noi nhin: CUA NGUOIKY
D
e (8).s Chit b, déne di
-Luw: VT, ... 9).... (Chit ky, dong diu)

Ho va tén
Xdc nhdn cua co quan (t6 chirc) hodc
chinh quyén dia phuirong noi nghi phép

(Chit ky, dong ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to cim{; chu quén tryc tiép (néu o).

(2) Tén co quan, tb chirc cip %xay ngl u phep

(3) Chix viét tét t8n co quan, td chirc cap gidy nghi phép.

(4) Pia danh.

(5) Ho va tén cuia ngudi dugc cap gidy phép.

(6) Noi nghi phép.

(7) Nguoi duge cap gidy nghx phép.

(8) Tén do*n vi quan ly truc tgep

(9) Chir viét tit tén don vi soan thao va sb luong ban hru (néu cén).



Phu luc 3
MAU PON XIN NGHI OM PAU
(Kém theo Hudng ddn vé tham quyén va trinh tu, thi tuc gidi quyét viéc nghi hang
nam, nghi om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, nghi do bénh nghé"
nghiép, nghi viéc riéng khéng hucng liwong, nghi ra nuée ngoai vi viéc riéng
doi vé’z’ cc’ic co quan, don vi thuéc Cuc HKVN - Ban hanh kem theo
Huong dan so /HD-CHK, ngay  thang ndam 2016 ciia Cuc HKVN)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
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PON XIN NGHi OM PAU
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Nay t6i lam don nay xin phép cho t6i dugc nghi 6m dau, thoi gian la............ ngay, ké tir
r Fd

ngay....... e dénheétngdy.......ooooiiiiii

Téi s& ban giao cong viéc, hd so, tai liéu dang quan 1y trude khi duoc nghi va cép nhat
déy di nodi dung cong tic trong thoi gian dugce nghi.

Kinh @& nghi w.eeveeveeeeeeeeeeveeeeeeeeeeenie () xem xét, giai quyét.

Xin trén trong cam on!

Y KIEN THU TRUONG PON VI NGUOI LAM DON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) bia danh. . 3
(2) Chirc danh ctia nguoi ¢d tham quyén cho nghi m dau.




Phuy luc 4
MAU PON XIN NGHi CHE PQ THAI SAN

(Kém theo Huong dén vé tham quyen va trinh tu, thii tuc gidi quyét viéc nghi harzg
ndm, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dong, rzghz do bénh nghé
nghiép, nghi viéc riéng khong huéng luong, nghi ra nudce ngoai vi viéc riéng
doi véi cdc co quan, don vi thugc Cuc HKVN - Ban hanh kem theo
Huéng dan s6 /HD-CHK, ngay  thang nam 2016 cua Cuc HKVN)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
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Nay t6i lam don nay xin phép cho t6i dugc nghi ché do thai san (dbi v6i lao dong nam
xin nghi viéc hu(mg ché d6 thai san khi vo sinh con can ghi 13 1y do) thoi gian

la............ ngay, ké tir ngay........... dénhétngdy. ..o
T6i xin hira sau khi c¢6 ho so dé hudng ché do thai san cla co s¢ y t€ c6 tham quyén, toi s&
gui kip thoi dén ..o, L) S dé lam tha tyc hudng ché do thai san
theo quy dinh.

Dia chi, dién thoai 1i8n hé Khi CAN:........co.coooiveeiceeeeeeesee e

Téi s& ban giao cong viée, hd so, tai lidu dang quén ly trude khi duge nghi vét cép nhat
day du ndi dung cong tac trong thoi gian duge nghi.

Kinh d€ nghi ...ccooovviiviiiiiieee e 2) e xem xét, gidi quyet.

Xin tran trong cam on!
Y KIEN THU TRUGNG PON VI NGUOI1 LAM PON
(Chif ky)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Dia danh.

(2) Chirc danh cua ngudi ¢ tham quyeﬂ cho nghi thai san.
(3) Pon vi lam thi tuc giai quyét ché d thai san.



Phu luc 5
MAU PON XIN NGHi DO TAI NAN LAO PONG/BENH NGHE NGHIEP

(Kem theo Huong dan vé tham quyén va trinh tu, thi tuc gidi quyét viéc nghi hang
ndm, nghi om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao déng, nghi do bénh nghé
nghiép, nghi viéc riéng khong hudng luong, nghi ra mede ngodi vi viée riéng
doi vé’i cc?c co quan, don vi thugc Cuc HKVN - Ban hanh kém theo
Huong dan 5o /HD-CHK, ngay  thdng ndm 2016 ciia Cuc HK VN)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

w(1)...., ngay ..... thdng ..... ndm 20...

PON XIN NGHI DO TAI NAN LAO PONG/BENH NGHE NGHIEP
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T6i s& ban giao cong viéc, hd so, tai liéu dang quéan 1y trude khi duge nghi va cip nhat
day dii ndi dung cong tac trong thoi gian duge nghi.

Kinh dé nghi ...coovvvvveviieiieceeeceee ()i, xem x€t, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN THU TRUONG PON VI NGUOI LAM DON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) bia danh. , ‘ .
(2) Chirc danh ciia ngudi c6 tham quyén cho nghi do tai nan lao dong/bénh nghé nghiép.




Phuy luc 6
MAU PON XIN NGHI VIEC RIENG KHONG HUONG LUGNG

(Kem theo Hzm’ng dén vé tham quyerz va trinh tu, thu tuc giai quyet viéc nghi hang
ndm, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dang, nghz do bénh nghé
nghiép, nghi viéc riéng khong huong luong, nghi ra nudc ngoai vi viéc riéng
doi véi cdc co quan, don vi thuge Cuc HKVN - Ban hanh kem theo
Hudng dén s6 /HD-CHK, ngay  thdng ndm 2016 cia Cuc HKVN)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.(1)...., ngay ..... thang ..... nam 20...

PON XIN NGHI VIEC RIENG KHONG HUGNG LUONG
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Nay t6i lam don ndy xin dugc nghi viéc riéng khong hudng luong, thoi gian
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Dia chi, dién thoai lién hé khi CAN e, e e reararananaae s

T6i s& ban giao cong viée, ho so, tai lidu dang quan 1y trude khi duoc nghi va cip nhét
déy du noi dung cong tac trong thoi gian dugce nghi.

Kinh d& nghi ...oooovoeveeeeeeceeeee e (2) xem xét, giai quyét.

Xin trén trong cam on!
Y KIEN THU TRUGNG DON VI NGUOI LAM PON
(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Bia danh.
(2) Chirc danh cta ngudi ¢6 thim quyén cho nghi viéc riéng khong luong.



Phu luc 7
MAU PON XIN NGHI RA NUGC NGOALI Vi VIEC RIENG

(Kém theo Hudng dan vé tham guyen va trinh tu, thi tuc giai quyét viéc nghi hang
ndm, nghi om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao déng, nghz do bénh nghé
nghiép, nghi viéc riéng khong huong liwong, nghi ra nudc ngodi vi viéc riéng
doi voi cdc co quan, don vi thugc Cuc HKVN - Ban hanh kém theo
Huéng dan s6 /HD-CHK, ngay  thdng ndm 2016 ciia Cuc HKVN)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phice

v (1), ngay ... thang ..... nam 20...
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Nay t6i lam don nay xin dugc nghi (hang nam, nghi 6m dau, nghi viéc riéng khang

hudng luong hodc nghi 12, tét ...) dé ra nu6c ngoai véi thoi gian la............ ngay, ké tir
NEAY..oieininnnnne dén hét NEAY...ooviniiianne. () R e,
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Dia chi, dién thoai lién hé khi CAM v DPiachi Email:...........................

Tbi xin hira s& chip hanh nghiém cac quy dinh ciia phap luat nuée Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam, ludt phap ctia nudc s& tai va cac quy dinh khdac c6 lién quan. Tu chiu moi
chi phi cho chuyén di.

T6i s& ban giao cong viéc, hd so, tai lidu dang quan ly trude khi duge nghi va cip nhat
day da ndi dung cong tic trong thoi gian dugc nghi.

Kinh d8 nghi .oocveeeeveeeereceeecece e (2) xem xét, giai quyét.

Xin tran trong cam on!

Y KIEN THU TRUGNG PON VI NGUOI LAM PON
(Chit k)

Hog va tén

Ghi chu:

(1) bia danh.

(2) Chirc danh cua ngum ¢6 thiAm quyén cho ng}u ra nude ngoai vi viée riéng.
(3) Thoi gian bao gom ca ngay di va ngay vé.




Phu luc 8
MAU CHUONG TRINH O, PI LAI VA TIEP XUC O NUGC NGOAI
(Kém theo Hzré?zg dan vé tham quyé"n va trinh tu, thu tuc giai qzwéz‘ viéc nght
hang ndim, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nagn lao déng, nghi do bénh
nghé nghiép, ngk: viéc riéng khéng huong luong, nghi ra nudc ngoai vi viéc

riéng doi véi cdc co quan, don vi thugc Cuc HK VN - Ban hanh kém theo
Hudng din s6 /HD-CHK, ngay  thdang ndam 2016 cua Cuc HKVN)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic
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CHUONG TRINH O, PI LAI VA TIEP XUC O NUGC NGOAI
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CA NHAN PI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG

(Chit ky)

Ho va tén

Ghi chu:
(1) Dia danh.
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