
BO GIAO THONG VAN TAT CQNG 116A XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
CVC HANG KHONG VIET NAM 	DO 14p - Tty do - 14rth phtic  

So:D1/54 /HD-CHK 	 Ha Ne)i, 'way 	hang 'nam 2016 

Hli(ING DAN 
Thwc hqn Quyet clinh sta 527/QD- BGTVT ngay 24/02/2016 ctia 

BO truirng Bo Giao thong van tai Quy dinh ve tham quyen va trinh tir 
giai quyet viec nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai nan 
lao Ong, nghi do 14nh nghe nghiep, nghi vies Hag kitting htromg Itrang, 

nghi ra ntroy ngoai vi viec rieng c of voi cac quan, dolt vi thut)c Cyc HKVN 

Ngay 24/02/2016 B(5 truang Bo Giao thong van tai da ban hanh Quyet dinh 
so 527/QD - BGTVT, Quy dinh ve tham quyen va trinh tu, thu tuc giai guy& vic 
nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao 4ng, nghi do Nnh 
ngh8 nghiep, nghi vi& rieng khong huOng luong, nghi ra nuac ngoai vi vi& rieng 
a 13(i Giao thOng van tai. Cuc Hang khong Vi4 Nam (Cuc HKVN) huong dan thuc 
hien quy dinh ten dui vai cac co quan, don vi true thui)c nhu sau: 

1. D6i tuong dp dung: Can b0, ding chdc, vien chirc va lao dOng hop doing 
lam viec trong cac ca quan, don vi tut thu0c Cuc HKVN khong dp dung dui yen 
Cuc truang Cue HKVN). 

2. Nguyen tfic chung 

2.1. Can bi), cong chirc, vien chirc va lao d45ng hop di3ng nghi hang nam, nghi 
om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao dOng, nghi do Nnh nghe nghiep, nghi 
vi& rieng khong hung luang,,nghi ra nu& ngoai vi vi"e:c rieng phai có don xin 
nghi va dugc cap co tham quyen dong 5/, trix truang hop d(it xuat. Don xin nghi 
phai ghi day du cac thong tin theo quy dinh, neu thieu thong tin holac thong tin 
khong phu hop se khong dugc cap có tham quy'tn giai quy6t. 

2.2. Can b(i, cong chirc, vien chirc va lao dOng hop d6ng nghi khi chua dugc 
su dung y cila cap có tham quyen hoac nghi qua thai gian cho phep ma khong co 
13'T do chinh clang thi coi nhu toy bo 

2.3. Che do, thei gian nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai 
nan lao dOng, nghi do benh nghe ngh4, nghi vi& rieng khong hung Krung, nghi 
ra nuot ngoai vi viec rieng cila can NI, cong chirc, vien chirc va lao Ong h9p d6ng 
thut hi4'n theo quy dinh hien hanh cua Nha nuoc, Bo lu;at Lao Ong, Lu4t Can bi), 
cong chuc, LOA Vien chdc, Lula Bao him xa hOi, cac van ban phap luat khac lien 
quan va Quy dinh cua Bo Giao thong van tai. 

3. ThAm quy&I giai quyet 



3.1. Nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao Ong, 
nghi. do Nnh nghe nghiep, nghi vi& rieng khong huang luang 

a) Cue truang quy6t dinh vi* nghi hang nam, nghi 6m dau, nghi thai san, 
nghi do tai nan lao doz)ng, nghi do Wh ngh" nghiep, nghi vi& rieng khong hung 
luong doi vai: 

- Pho Cuc truomg, Pho Bi thu Dang fly Cue HKVN  

- Truang phong, Chanh Van phong Cue; Chanh Thanh tra Cue HKVN 

- Chanh Van phong Dang 	Chanh van phong Cong doan Doan thanh 
nien 

- Giam da'c Cang vu Hang khong mien Bac, mien Trung, mien Nam 

- Giam d6c Trung tam Y to Hang khong. 

b) PhO Cuc truang quyet dinh 	nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai 
san, nghi do tai nan lao dOmg, nghi do Nnh nghe nghiep, nghi vie:c rieng khong 
huang lucmg d6i vai Pho Truemg phOng va tuong duang cac to chirc giup vi& 
Cuc truang; ph6 Chanh Van phong Dang fly; 06 Chanh van phong Cong doan -
Doan thanh nien; cong chirc, vien chirc, lao (icing hqp dol5ng cua cac to chirc giup 
vi"& Cue truang va Van phong Dang uy, Van phong Cong doan - Doan thanh 
nien do Pho Cue trueng duge phan cong theo dai va chi dao. 

c) Giam do'c Cang vu Hang khong mien BAc, mien Trung, mien Nam; Giam 
doe Trung tam Y to Hang khong quyet dinh hoc phan cap viec quyet dinh cho 
nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao d(ing, nghi do 134'nh 

nghi viec rieng khong huang luong d6i vai can b0, vien chue va lao 
dOng hop di'mg cua door vi trix nghi ra nuac ngoai vi viec rieng).  

3.2. Nghi ra nuac ngoai vi viec rieng 

a) PhO Cuc truang do BO truang Bo Giao thong van tai quye't dinh cho nghi 
ra nuac ngodi vi viec rieng theo de nghi dm Cue truang. 

b) Cue truang quye't dinh hoc uy quyen cho Pho Cue truang quye't dinh cho 
nghi ra nuac ngoai vi vi& rieng d6i vai can b(), cong chuc, vien chirc va lao doTng 
hop &rig 6 cac co quan, don vi thuOc Cue HKVN.  

4. Trinh to va thu tuc giai quy& nghi hang nam, nghi om dau, nghi thai san, 
nghi do tai nan lao dOng, nghi do Wh ngh&' nghiep, nghi viec rieng khong huang 
hang 

4.1. Trinh to va thit tuc xin nghi 

a) Nghi hang nam 

Khi c6 nhu cau nghi hang nam, can b(1, cong chdc, vien chuc va lao d(ing hop 
d6ng phai c6 Don xin nghi phep theo mau ban hanh kern theo huong dan nay gi'ri 
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d&I cap c6 thAm quyen giai quyet tnloc 05 ngay lam vic va phai ban giao cong 
vic, ho sa, tai 1ieu dang quan ly theo you cau cua did trueyng ca quan, dan vi tru6c 
khi dugc nghi. Trueng hop nghi dOt xuat, can be5, cOng chuc, vien chirc Ira lao dOng 
hop dong gin Dan sau nhung phai kip thoi bao cao thu truerng truc tiep quan b't bik 

b) Nghi szSm dau 

Can bk5, cong chirc, vien chuc va lao dOng hop d?ng  nghi om dau om dau, tai 
nan rui ro va con du6i 07 tuOi bi Om dau phai nghi cham soc) phai c6 pan xin nghi  
Om dau theo matt ban hanh kern theo fuming dan nay,gdi den cap c6 tham quyen giai 
quyet,trtroc khi nghi va phai ban giao cong viec, Flo sa, tai lieu dang quail ly theo 
yeu cau cua thu truemg co quan, dan vi truck khi dugc nghi. Tru6ng hop cap cau 
hoc nghi Om dau dOt xuat, can bi), cong chirc, vien chirc va lao dOng hopdong gui
Dan sau nhung phai kip thii bao cao thu truerng truc tiep quan 	Doibiet.yen can 
be), cOng chirc, vien cl-lik va lao dicing hop dOng,phai,dieu tri ngoai trtl hoc 	Ct tr 
dai ngay tai ca ser y to phai 	ho sa hu&ng the do Om dau de giai quyet ngay sau 
khi co xac nh4n cua ca su y to CO tham quyen (can bi), ,ding chirc va lao dOng hop 
gongacac Phong, Van phOng, Thanh tra Cuc thu'o'c khOi co quan Cuc gin ho sa ve 
Phong To chirc can be.)' Cuc HKVN; can 1)0, vien chdc va lao dOng hop &Ong thui5c 
cac don vi gui h i sa truc tiep tai dan vi).  

c) Nghi thai san 

Can be5, cong chfrc, vien chuc va lao dOng hop dOng (bao gom ca lao dOng nam 
xin nghi viec huang the do thai san khi vg sinh con) phai c6 Dan xin nghi the di) 
thai san theo m'au ban hanh kern theo huong clan nay gui d&-t cap co thArn quyen 
giai quy6t tnr6c 05 ngay lam vic va phai ban giao cong v*, 116' sa, tai lieu dang 
quan ly theo yeu cau cua thu truong ca quan, don vi truck khi dugc nghi. Truong 
hop nghi dot xuat, can b0, cong chuc, vien chirc va lao dOng hop d('ing giri Dan sau 
nhung phai kip then bao cao thu truong trgc tiep quan ly bie't. Lao de)ng nit nghi 
thai san gui ho sa huerng ch6 de) thai san d6n cap CO thAm quy&I giai quye't (can 130, 
cong chirc va lao de.ing hop d6'ng or cac Phong, Van phong, Thanh tra Cuc thuOc 
kheil ca quan Cuc giri 1115 sa ve Phong To chirc can b0 Cue HKVN; can be), vien 
chirc va lao d(ing hop 6'ng thu(itc cac don vi gut h6' so ft-km tiep tai don vi). Lao 
Ong nam sau khi nghi ch6 thai san phai gui ban sao giAy  chung sinh va giAy ra 
vien cua vg den cap CO thdrn quy&'n de giai quye't ch6 (210 thai san khi vg sinh con. 

d) Nghi do tai n4n lao dOng, nghi do benh ngh." nghiep 

Can No', ding chuc, vien chirc va lao ging hop 6ng nghi do tai twn lao dOng, 
nghi do 131111 ngh'e nghi10 phai CO Dan xin nghi theo inati ban hanh kern theo 
huong an nay giti d'&1 cap co thAm quyen giai quye't tru6c khi nghi va phai ban 
giao along vic, ho sa, tai lieu dang quart ly theo yeu cau cua thu truerng ca quan, 
don vi truck khi dugc nghi. Truong hop cap cfru ho4c nghi dOt xuat, can b0, cOng 
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chirc, vien chirc va lao dOng hop di5ng gui Don sau nhung phai kip thai bar° cao thu 
truang tivc tip quan IS/ biet. Doi von can 13,)', cong chirc, vier' eh& va lao Ong hop 

dtmg dugc twang ch6 do b6i thuZmg, trg cap tai n4n lao dong, Nnh ngh'e nghip 
nguai sir dung lao dOng c6 trach nh*n leap h6` so boi throng, tra cap theo quy 

dinh. 

d) Nghi vi& rieng khong huang luong 

Nghi vi& rieng khOng huang luong chi dugc xem xet giai quyet doi vai cac 
truorng hop d4c bit, co 1$, do chinh clang (thien tai, hoa hop, ban than, than nhan bi 
Om CO xac nh4n cua co scr kham Nnh, chda Nnh co thAm quyen va cac truang hop 
khac dugc quy dinh trong not quy lao dOng...). Can 13(i, cong chirc, vier), chirc va lao 
dOng hop dtmg xin nghi viec rieng khong twang lucmg phai chimg minh dugc vi& 
nghi la that su can thiet; thu tnrang co quan, don vi chi giai quyet cac truemg hop 
nghi khong anh huang de'n cong vi& dm co quan, don vi.  

Can b0, cong chirc, vien chirc va lao dOng hop d6ng nghi viec rieng khong 
huang luong phai co Don xin nghi 	rieng khong huang luong theo mau ban 
hanh kern theo twang dan nay giri d6n cap CO thArn quy&'n giai quy6t tnroc 05 ngay 
lam vi& va phai ban giao cong v*, ho so, tai lieu gang quan ly theo yeu cau cua 
thu truang co quan, don vi tnroc khi dugc nghi. Tn.reyng hop do dt)t xuAt, can Ix), 
cong chirc, vien chirc va lao ct(mg hqp dsing giri Don sau nhung phai kip that bao 
cdo th6 truang tnrc tip quan ly biet. 

4.2. Trinh to va thu tuc giai quyet 

a) Doi vat can bo, cong chirc thui)c th&m quyen giai quyet cua Cuc truang, 
giri Don xin nghi hang Wain, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai,n4n lao d(ing, 
nghi do Nnh nghe 	nghi vi& rieng khong huang Krung den Cuc truang 
xem xet, quyet dinh. 

b) D6i vat can b0, cong chirc, vien chdc va lao dif)ng hop d6ng a cac PhOng, 
Van phong, Thanh tra Cuc thu(ic tham quyen giai quyet cua Pho Cuc truang giri 
Don xin nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai n4n lao di5ng, nghi 
do Nnh nghe nghi."0, nghi viec rieng khong huong Krung den thu truang co quan 
quan l trirc tiep xem xet xac nh:an va CO van ban de nghi Ph6 Cuc truong xem xet,  
quy6t dinh. 

c) DOi vai can b0, vien chirc va lao dOng hop d6'ng thui)c thAm quyen giai 
quyet cua Giam dtIc Cang vu Hang khOng mien Bac, mien Trung, mien Nam; 
Giam doc Trung tarn Y to Hang khong gdi Don xin nghi hang nam, nghi O'm dau, 
nghi thai san, nghi do tai n4n lao,dOng, nghi do Nnh 	ngh4, nghi 	rieng 
khOng huOng Krung den Giam doc hoc nguai dugc Giam doc uy quy'n xem xet,  
quyet dinh. 



d) Quyet dinh cho nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai nan 
lao Ong, nghi do Nnh ngh" nghiep, nghi vi& rieng khong huang luang doi vai 
can b1), cong chirc, vien chirc, lao Ong hop don& thuc hien theo quy dinh tai diem 
3.1, muc 3 huang elan nay. 

5. Nghi ra nuac ngoai vi viec rieng 

Can 130, cong chirc, vien chirc va lao di5ng hop di`ing nghi ra nuac ngoai vi vi& 
rieng thuc hien ch6 do nghi theo quy dinh nghi hang nam, nghi om dau, nghi viec 
rieng khong huang luang hoac nghi tk..c6 trach nhirn thuc hien dung cac quy 
dinh cua phap lulat nuac COng hoa xa hoi chu nghia Vi4 Nam, 1u4t phap cua nuac 
seY tai va cac quy dinh khac c6 lien quan; moi chi phi cho chuy6n di do ca nhan to 

D6i vai clang vien co trach nhiem thkrc hi'e:n day du, nghiern ttic quy dinh cua 
bang, ve nhiem vu cua clang vien va ding tac quan ly clang vien a nuac ngoai. 

Can 130, cong chtly, vien chirc va lao dOng hop d6ng nghi ra nuac ngoai vi 
vi* rieng phai c6 Dan xin nghi ra nuac ngoai vi viec rieng kern theo chucmg 
trinh a, di lai va tiep xfic a nuac ngoai du kien theo mau ban hanh kern theo 
huang dan nay va cac giay toy co lien quan nhu thu 	thu bao lanh...(nL co)  
hoac chuang trinh du lich neu di ra nuac ngoai theo chuang trinh du lich gui den 
cap CO thAm quy&I giai quyet truck 10 ngdy lam vi& va phai ban giao cong v*, 
h6 so, tai lieu clang quail ly vai thu truang co quan, don vi. Ne'u cac van ban neu 
tren vi& bang tie'ng nuac ngoai phai kern theo ban dich Wang tie'ng Vi.,st cua to 
chirc, ca quan CO chirc nang dich thu4t. 

a) Can bi), cong chirc, vier' chirc va lao d(Ing hop d6ng cac ca quan, dan vi 
thuc Cuc giri Dan xin nghi ra nuac ngoai vi viec rieng den thit tru&ng ca quan, 
don vi true tiep quan ly. Thu truorng co quan, don vi co trach nhisrn kiem tra, xac 
nil:an ro not dung xin nghi va c6 van ban de nghi Cuc truang xem xet, quyk dinh. 

b) Quye't dinh cho can b'ci, cong chirc, vien chirc va lao dOng hop dong nghi ra 
nuac ngoai vi vi& rieng, thuc 	theo quy dinh tai dim 3.2, rnkic 3 huang &An 
nay. 

6. T6 chIrc thuc hi en 

6.1. Phong To chirc can ix) Cuc HKVN 

a) Tham rntru, theo doi, kiem tra viec thuc hien cac quy dinh cua phap 1u4 
quy dinh cua 13() Giao thong van tai, Cuc HKVN ve viec nghi hang nam, nghi Om 
dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao deing, nghi do b4nh ng1-4 nghiep, nghi viec 
rieng khong huang luang, nghi ra nuac ngoai vi viec rieng doi vai can b(,1, ding 
chirc, vien chuc va lao dOng he d6ng ctia cac co quan, don vi truc thuc Ckic 
HKVN. 



Lai Xuan Thanh 

b) 1\46.  so theo doi nghi hang nam, nghi Om dau, nghi thai san, nghi do tai 
nan lao dOng, nghi do Wh ngha nghiep, nghi viec rieng khong huong Krung, 
nghi ra ntr6c ngoai vi viec rieng dm can bi:), cong chirc vii lao dOng hop gong cac 
Phong, Van phong, Thanh tra Cuc thuc kh6i ca quan Cuc HKVN vii theo phan 

cap ve thAm quyen tai huerng dan nay. 

6.2. Giam do'c Cang vu Hang khong mien Bac, mien Trung, mien Nam; Giam 
d6c Trung tam Y to Hang khong 

a) Quyet dinh giao cho Phong To chirc can be? (doi viii cac Cang vu hang 
khOng) vii Phong Ke hoach - Hanh chinh (d6i viii Trung tam Y to hang khOng) 
tham mtru, theo doi, ki6m tra vii giai quy& viec nghi dam bao thu tuc theo quy 
dinh. 

b) Thuc hien Dal quyet vii me so theo del viec nghi hang nam, nghi Om dau, 
nghi thai san, nghi do tai nan lao gong, nghi do Nnh ng11.*  nghiep, nghi viec rieng 
khOng twang luang, nghi ra nuac ngoai vi viec rieng vii the do tai chinh dugc 
huong cho can bo, vier' chtrc vii lao dOng hop (long thuc don vi minh theo dung 
tham quyen vii quy dinh cua phap 1u4t; khong toy giai quyet trai voci the do Nha 
nuac, Quy dinh cua Bo Giao thong van tai vii Cuc HKVN.  

c) To cht:rc phi bin vii tri&I khai thuc hien Quy dinh cua 134) Giao thong van 
tai vii huong clan cua Cuc HKVN. Can ctr theo cac quy dinh hie -1 hanh de ban hanh 
quy dinh cho pith hop v(yi dieu kien thuc to cua dam vi doi voi can b0, vien chirc vii 
lao gong hop d'rig thuc thAm quy'en quan 

d) Phan anh ve Cuc HKVN (qua Phong To chirc can b(i) nhung yip:Wig mac 
trong qua trinh thuc hi*i dugc xem xet giai quye't./. 

CUC TRU'ONG 
Noi nhim: 
- BO GTVT 	bac) cao);  
- Ctic truing; 

Cac Ph6 Cuc truing; 
- Ph6 Bi thu DU NguyZn Van Hat; 
- Cac Piling, VP, Thanh tra Cuc; 

Cang vu HK MB, MT, MN; 
- Trung tarn Y to HK; 
- Luu: VT, TCCB (Hg 25b) 



Phu Ittc 1 

MAU DON XIN NGHI PHEP 

(Kern theo Throng djn ve tharn quyen va trinh ty; thn tyc giai quyet viec nghi hang 
nam, nghi orn clau, nghi thai san, nghi do tai non lao Ong, nghi do bOnh nghe 
nghi'ep,,nghi vi& rieng khong hudeng lu.ang, nghi ra nurk ngoai vi vie, c rieng 

cloi vcri cac co. quan, clan vi thu& Cuc HKVN - Ban hanh kern theo 
Huang thin so 	/HD-CHK, ngay thong nam 2016 cna Cyc HKVN)  

CLING HOA )(A.' HQI CHU NG 'HiA VIET NAM 
Hoc lap - Ttr do - Hanh phtic 

	

(1). 	ngay 	tiding 	nom 20... 

DON XIN NGHI PHEP 

Kinh giri. 	 (2) 	  

Ten tai la- 

Ngay, thong, nam sink: 	  

Chi:re vu, dun vi cong tac• 	  

Nay tai lam don nay xin dugc nghi phep nam 	trong 	gian la 	ngay, 
ke tir ngay 	  den het ngay 	  

Nedi nghi phew 	  

L do nghi phdp- 

D a chi, din thoai lien he khi can. 	  

Mi se-  ban giao ding v*, 116 soy, tai lieu dang quan ly tnthc khi duov nghi va cap nhat 
dAy du not dung cong tac trong thad gian dugc nghi. 

Kinh de nghi 

so ngay nghi phep nam da dugc nghi• 	 

X n tran tong cam an. 

Y MEN THU TRUtfNG DON VI 

(2) x m xet, giai quye 

ngay. 

NGU'elI LAM DON 

(Ch kJ) 

Ho va ten 

Ghi 
(1) Dia danh. 
(2) Chuc danh cita nguori có thAm quyen cho nghi phep. 
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Noi Wain: 
- .... (7)....; 

(8)....; 
- Ltru: VT, 	. (9).. 

QUYEN HAN, CHU'C VU 
CUA NGUbI KY 

Phu luc 2 

MAU GIAY NGHi PHEP 

(Kern theo Hwang dein ve therm quyen va trinh tu, thri tuc giai quyet viec nghi hang 
nam, nghi om clan, nghi thai san, nghi do tai non lao clOng, nghi do benh ngh' 
nghiep,nghi viec rieng khong hwang lurmg, nghi ra way ngoai vi vi& rieng 

clot voi Mc co. quan, clan vi thuOc Cuc HKVN - Ban hanh kern theo 
Throng dan so 	/HD-CHK, ngay thong nam 2016 cita Cyc HKVN) 

TEN CO QUAN, TC CHU' QUAN (1) CONG HOA XA HO CHU NGHIA 'VIET NAM 
TEN QUAN, TO CHITC (2) 	DOc lap - Tiy do - 11#nh phtic 

So• 	/GNP- 	(3).... 	 (4).   tilting 	?thin 20... 

GIAY NGHi PHEP 

Xet Dan xin nghi phdp ngay 	.thong 	Warn 	ctia ong (ba) 	  

	 (2) 	  cap cho: 

Ong b' 	 (5) 	  
Chirc vv. 	  

Dom vi cong tac: 	  

Nghi phep nam 	trong thud gian: 	, ke to ngay 	d6n het ngay 	 
tai 	 (6) 	  

Ho va ten 
X ac nigin ctia co• quan to chirc) holic 
chinh quyen c is phicang ncri nghi phi') 

(Chic ky, ciong d ) 

Ho va ten 

Ghi cha: 
A (1) Ten co quan, to chirc chit quan film tiep neu co).  

(2) Ten coqu9n, to chirc cap §lay nghi,  phep. 
(3) Chic viet tat ten co quan, to chirc cap giay nghi 
(4) Dia danh. 
(5) HQ va ten ctia ngubi duck cap giAy phep. 
(6) Novi nghi phep. 
(7) Ngtreri duoc cap giAy nghi phep. 
(8) Ten dun quan trtyc tiep. 
(9) Chun vitt tat ten don vi soan thao va so Itgyng ban ltru neu can 



Phu luc 3 

MAU DON XIN NGHI OM DAU 

(Kern theo Hwang din ve therm quyen va trinh tu, thic tuc giai quyet viec nghi hang 
nam, nghi om clau, nghi thai san, nghi do tai non lao cking, nghi do benh nghe 
nghiep,,nghi viec rieng khong htforg ltrang, nghi ra nuoc ngoai vi viec rieng 

deli voi cac ca quan, clan vi thuk Cuc HKVN - Ban hanh kern theo 

	

Huang dan so 	/HD-CHK, ngay thong nam 2016 caa Cyc HKVN)  

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc 14p - Tv do - Hvall pink 

(I). ngay 	Mang 	?Om 20 ... 

DON MN NGIll OM DAU 

	

K nh giri• 	 (2) 	  

Ten tai la. 	  

Ngay, thing, nam sinh: 	  

Chirc vu, don vi cong tic: 	  

Nay tai lam don nay xin phep cho tai dugc nghi Om dau, thoi gian la 	ngay, k 
ngay 	  den het ngay 	  

D a chi, dien thoai lien he khi can- 

Toi se ban giao cong viec, h6 so, tai lieu gang quan ly truck khi duvc nghi va cap nhat 
day du nOi dung cong Lac trong thei gian dirgc nghi. 

Kinh de nghi 	 (2) 	 xem xet, giai quyk 

X n tran trong cam on. 

MEN THU TRUCING DON VI NGIAII LAM DON 

(Ch 

H9 va ten 

Ghi cha: 
(1) Da danh. 
(2) Chiic danh cua nguili c5 therm quyen cho nghi o4 m dau. 



Phu !tic 4 

MAU DCiN XIN NGHi CHE DO THAI SAN 

(Kem theo Hu.(mg den )4 thZim quye'n va trinh trx, thu tyc giai guy& viec nghi hang 
nam, nghi om dau, nghi thai san, nghi do tai non lao d'Ong, nghi do benh nghe 
nghiep,nghi viec rieng khong Huang lurmg, nghi ra nu.ov ngoai vi viec rieng 

cloi voi cac cc' quan, clan vi thuOc Cyc HKVN - Ban hanh kern theo 
Hwang dan so 	/HD-CHK, ngay thong Wain 2016 curl Cuc HKVN)  

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
DOc 14p - Tty do - Hanh phtic 

(1). , ngay 	thong 	nam 20... 

DON XIN NGHi CHE DO THAI SAN 

Kinh giai: 	 (2) 	  

Ten toi la: 	  

Ngay, thong, nam sinh: 	  

Chirc vu, don vi ding tac• 	  

Nay Vol lam dcm nay xin pheps cho toi dugc nghi ch6 des thai san (doi yeti lao dOng nam 
xin nghi viec huemg the do thai san khi von sinh con can ghi rO 13'T do) thai gian 
la 	ngdy, ke tir ngay 	 d6n h6t ngay 	  

TOi xin hira sau khi có ho sa de hueyng the de) thai san ctla co se', y to co thAm quyen, toi se 
giai kip thai den 	(3) 	 de lam thil tic huang the dO thai san 
theo quy dinh. 

Dia chi, dien tho4i lien he khi can. 	  

Toi se ban giao ding viec, ho so, tai lieu gang quan ly tnrOc khi dugc nghi va cap nhat 
day du nOt dung cong tac trong they' gian dugc nghi. 

Kinh de nghi 	 (2) 	xem xet, giai quyet. 

Xin tran tong cam an. 

Y KIEN THU TRU'O'NG DON VI 
	

NGUIjI LAM DON 

(Ch kji) 

Ho va ten 

Ghi 
(1) Dia danh. 
(2) Cht:rc danh cua ngu6i có thArn quyen cho nghi thai san. 
(3) Dan vi lam thu ttic giai guy& the ctO thai san. 



Phu lac 5 

MAU DON XIN NGHi DO TAI NAN LAO DQNG/BENH NGHE NGHIEP 

(Kern theo Huang din ve theism quyen va trinh tu, thu tuc gicri quyet Wee nghi hang 
nam, nghi om ciau, nghi thai son, nghi do tai nan lao gong, nghi do benh nghe 
nghiep,,nghi viec rieng khong luterng lacing, nghi ra mirk ngoai vi viec rieng 

cloi voi cae quan, don vi thueic Cuc HKVN - Ban hanh kern theo 

	

Hwang dan so 	/HD-CHK, ngay thong nam 2016 clic' Cyc 11KM 

CQNG 1105A HQI CHU NGHIA 'VItT NAM 
Doc 1;ap - Ty. do - 14nh pink 

(1).... , ngay 	 thring 	nam 20... 

DON XIN NGHI DO TAI NAN LAO DQNGTBENH NGHE NGHIEP 

	

Kinh giri. 	 (2) 	  

Ten toi la- 

Ngay, thong, nam sink: 	  

Chirc vu, don vi ding tac- 

Nay toi lam dem nay xin phdp cho toi ducfc nghi do tai n4n lao (WW1) nh ngh'e nghiO, 
th?yi gian la 	ngay, ke tir ngay 	  den het ngay 	  

D a chi, dien thoai lien he khi can. 	  

Toi se ban giao cong v*, h6 soy, tai lieu dang quan ly truck khi dugc nghi va cap nh t 
dAy du not dung cong tac trong th6i gian dugc nghi. 

Kinh de nghi 	 (2) 	 xem xet, giai quyet.  

X n tran twig cam an! 

1? MEN THU TRU'o'NG DON VI NGU'dI LAM DON 

(Ch kf) 

Ho va ten 

Ghi 
(1) Dja danh. 
(2) Chirc danh cua ngtr6i có therm quy'e'n cho nghi do tai nan lao ng/Nnh nghe nghie.p. 



Phu luc 6 

	

MAU DO'N XIN NGHi VItC RIENG KHONG 	LU'ONG 

(Kern theo Hwang dein ve therm quyen va trinh tu, thit tuc giai quyet viec nghi hang 

	

nam, nghi om dau, nghi thai san, nghi do tai non lao 	nghi do benh ngh 
nghiep,nghi viec rieng khong hu.o.ng lumg, nghi ra nu.ac ngoai vi viec rieng 

cloi vai cac co. quan, clan vi thu'Oc Cuc HKVN - Ban hanh kern theo 
Huang dan so 	/HD-CHK, ngay thong nam 2016 ciia Cuc HKVN) 

CQNG H6A XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
We 14p - Tir do - 11#nh phtic 

ngay 	thcing 	nam 20... 

DON XIN NGHi VIEC RIENG KHONG HUNG LVONG 

Dinh gfri• 	 (2) 	  

Ten toi la- 

Ngay, thong, nam sinh: 	  

Chtrc vu, don vi ding tac. 	  

Nay tOi lam don nay xin dirge nghi viec rieng khong hu&ng Luang, the.i gian 
la 	ngay, ke tir ngay 	 den het ngay 	  

Nai nghi: 	  

1.4 do nghi: 	  

Dia chi, dien tho4i lien he khi can- 

Toi se ban giao ding viec, h6 so, tai lieu gang quan ly truac khi dugc nghi va clap nh4t 
day du n(ii dung cong tac trong then gian dugc nghi. 

Kinh de nghi 	 (2) x m xet, giai quye • 
Xin tran tong cam an. 

Y KIEN THU TRUONG DON V 
	

NGU'dI LAM DON 

(Ch 19) 

Ho va ten 

Ghi chti: 
(1) Dia danh. 
(2) Chirc danh cua nguai c6 therm guy& cho nghi viec rieng khong 



Phu Itic 7 

MAU DON XIN NGHi RA NU'OC NGOAI Vi VIEC RIENG 

(Kern theo Hwang din ve therm quyen va trinh tu, thU tyc giai quyet vi0c nghi hang 
nam, nghi om clau, nghi thai san, nghi do tai win lao clOng, nghi do bOnh ngh'd 
nghiep,,nghi viec rieng khong hu•ang luong, nghi ra nuac ngoai vi viec rieng 

cloi vai cac ca quan, clan vi thui)c Cyc HKVN - Ban hanh kern theo 
- Huang don so 	/HD-CHK, ngay thong nam 2016 dux Cuc HKVN)  

CQNG HOA XA, HQI CHU NGIIIA VIET NAM 
Hoc 	- Tty do - Hnh phtic 

(1) . ngay 	Mang 	nam 20... 

DON XIN NGHi RA NU& NGOAI Vi VIEC RIENG 

K nh 	 (2) 	  

Ten toi la. 	  

Ngay, thong, nam sink: 	  

Chirc vu, don vi cong tac. 	  

Nay toi lam don nay xin dirge nghi (hang nam, nghi Om dau, nghi viec rieng khong 
huomg lucrng hoc nghi 	tet .) de ra nuac ngoai vai thai gian la 	ngay, k6' tix 
ngay 	 den het ngay 	 (3) 	  
Dia chi nuac Glen: 	  

1_,)t do xin n 

Dia chi, dien thoai lien he khi can- 	 D.a. chi Email. 	  

Toi xin hira se chAp hanh nghiem cac quy dinh cua phap 1114 nuac COng hoa xa hOi chu 
nghia Viet Nam, luat phap cua mac sa tai va cac quy dinh khac c6 lien quan. Tu chiu moi 
chi phi cho chuyen di. 

Toi se ban giao cong v*, ho sa, tai lieu dang quan ly truo(c khi dug c nghi va cap nhat 
day du ni)i dung cong tac trong thai gian duo.c nghi. 

Kinh de nghi 	 (2) x m xet, giai quyk 

X n tran trong cam on! 

Y MEN THU TRUbNG DON VI NGU'OI LAM DCiN 

(Ch kfi) 

Ho va ten 

i ra nuac ngoai vi vi& rieng. 

Ghi cha: 
(1) Dia danh. 
(2) Chirc danh cua ngithi có thAm quytn cho n 
(3) Thai gian bao g8m ca ngay di va ngay 



Phy luc 8 

MAU CHU'ONG TRINH 6, DI LAI VA TIEP XUC NU & NGOAI 

(Kern theo Throng dan v e tham quyen va trinh ttr, thai tuc giai quyet viec nghi 
Vang nam, nghi om clau, nghi thai san, nghi do tai non lao clOng, nghi do benh 
nghe nghiep, nghi viec rieng khong hwang luzyng, nghi ra ntrac ngoai vi viec 

rieng doi vori eac co. quan, don vi thuOc Cyc HKVN - Ban hanh kern theo 
Thding dein so 	/HD-CHK, ngay thong ram 2016 ciia Cuc HKVN)  

LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Hoc 14p - Tty do - Hph phtic 

(1).... , ngiry 	thong 	nam 20... 

CHIrONG TRiNH DI LAI VA TIEP XUC NU'OC NGOAI 

TT 

NgaY' thing, 
nam 

Lich trinh chuyen di 
cu the A tham Dia chi Inv trti 

a nuirc ngoki 

Dia diem 
quan 

milk ngoki 

Ten ca quan, to 
chirc, dtii tic 

ntrorc ngoki du 
kin Het) xu'c vk 

trao diii 

I 

2 

3 

4 

CA NHAN DI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG 

(Ch 19) 

Ho vk ten 

Ghi chti: 
(1) Dia danh. 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14

